DECRETO N¢ 3.792, DE 22 DE MARCO DE 2024
DOE N2 35.757, DE 25 DE MARCO DE 2024

Dispde sobre a concessao de didrias no ambito
da Administracdo Publica Estadual direta e
indireta para viagem nacional ou internacional.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, usando das atribui¢des que lhe s3o conferidas
pelo art. 135, inciso V, da Constitui¢ao Estadual, e
Considerando o disposto no inciso Ill do art. 127 e no art. 145 da Lei Estadual n2 5.810,
de 24 de janeiro de 1994, na alinea “a” do § 12 do art. 30 da Lei Estadual n2 4.491, de 28
de novembro de 1973, e na Lei Estadual n25.119, de 16 de maio de 1984; e
Considerando a necessidade de regulamentar os critérios de concessao de diarias no
Estado do Par3,
DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto dispGe sobre a concessdo de diarias no ambito da Administracdo
Publica Estadual direta e indireta para viagem nacional ou internacional.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste Decreto as empresas publicas e sociedades
de economia mista dependentes.

Art. 22 Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - acompanhante: quem acompanha agente publico com deficiéncia em viagem
nacional ou internacional em missdo oficial ou de estudos;

Il - agente publico: agente politico, servidor publico, militar e todo aquele que exerce,
ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por eleicdo, nomeacdo, designacao,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou funcdo publica nos érgaos ou entidades da Administracdo Publica Estadual
direta e indireta, beneficiario de didria nos termos deste Decreto;

[ll - colaborador eventual: particular, sem qualquer vinculo com o Estado do Par3,
dotado de capacidade técnica especifica, convidado a prestar colaboragao de natureza
técnica especializada ou particular em evento de interesse da Administragao Publica
Estadual direta e indireta, em carater esporadico e sem remuneracgao;

IV - didria: verba de natureza indenizatdria para custeio de despesas com alimentagao,
hospedagem e deslocamento no local de destino;

V - localidade diversa: local diverso do municipio de lotacao do agente publico;

VI - missdo oficial: deslocamento do agente publico do local de sua lotagao para
localidade diversa, em cumprimento a determinacdo superior e no exercicio de suas
atribuicdes para desempenhar tarefa oficial; e

VIl - missdo de estudos: deslocamento do agente publico do local de sua lotacdo para
localidade diversa, em cumprimento a determinacdo superior e no exercicio de suas
atribuicBes para participar de eventos, cursos, seminarios, treinamentos ou eventos
similares.



§ 12 N3o se considera missdo oficial ou de estudos o deslocamento que constituir
exigéncia permanente do cargo ou fungdo publica, bem como o deslocamento para se
atender a convite pessoal de organizagao publica ou privada, caso em que quaisquer
despesas correrdo por conta dessas entidades ou do agente publico, salvo comprovado
interesse publico associado a competéncia ou compromisso assumido pelo 6rgao ou
entidade de lotagao do agente publico, a critério da autoridade competente para a
autorizagao.

§ 22 Para os fins deste Decreto, ndo se consideram agentes publicos os prestadores de
servigo, empregados, prepostos e outros contratados por pessoas juridicas de direito
privado, com ou sem fins lucrativos, que tenham celebrado contrato ou qualquer forma
de ajuste, a qualquer titulo, com a Administragdo Publica Estadual direta e indireta, os
bolsistas e os estagiarios.

Art. 32 Aplica-se o disposto neste Decreto ao agente publico, ao acompanhante e ao
colaborador eventual.

§ 12 A concessdo de diaria para acompanhante sera autorizada por meio do resultado
de pericia oficial que ateste a necessidade de acompanhante no deslocamento do
agente publico.

§ 22 A pericia de que trata o § 12 deste artigo tera validade méaxima de 2 (dois) anos,
podendo ser revista em qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do agente publico.

§ 32 O valor da didria do acompanhante sera igual ao valor da diaria do agente publico
gue acompanha.

§ 42 O agente publico com deficiéncia podera indicar seu acompanhante, devendo
justificar e fornecer as informacdes essenciais para os tramites administrativos no caso
de pessoa indicada sem vinculo com a Administracdo Publica Estadual direta e indireta.

§ 52 Para os fins do § 42 deste artigo, se o indicado for agente publico, a concessao da
didria dependera da concordancia da chefia imediata do indicado a acompanhante.

§ 62 Para a concessao de didrias, devera ser demonstrado o interesse da Administracao
Publica Estadual direta e indireta em contar com a participagao em missao oficial ou de
estudos do colaborador eventual.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 42 Ao agente publico que, em missao oficial ou de estudos, afastar-se
temporariamente da sede em que esteja lotado em viagem nacional ou internacional,
serdo concedidas diarias.

Art. 52 As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede, desde que nao
incidam nas hipoteses de vedagdo previstas no art. 92 deste Decreto, sendo pagas:



| - integralmente, quando houver pernoite fora da sede ou nos deslocamentos, inclusive
quando o pernoite ocorrer em transito, durante o deslocamento; ou

Il - na metade do seu valor:

a) quando ndo houver pernoite e o afastamento do servidor ocorrer por um periodo
igual ou superior a 6 (seis) horas; e

b) no dia de retorno da viagem nacional ou internacional.

§ 12 Considera-se afastamento da sede o periodo total do deslocamento do agente
publico em viagem nacional ou internacional ao destino da missdo oficial ou de estudos
e respectivo retorno ao local de origem.

§ 22 Para efeito deste Decreto, serdo considerados como termos, inicial e final, para
contagem do periodo de afastamento, respectivamente:

| - quando utilizado veiculo oficial, o horario da partida do seu local de guarda e a data
de retorno do veiculo oficial ao seu local de guarda registrado na autorizagao de entrada
e saida de veiculo oficial;

Il - em viagem nacional:

a) por meio de transporte rodoviario e fluvial, o horario de embarque no local de origem
e o horario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes do comprovante
de passagem; e

b) por meio de transporte aéreo, o horario de embarque no local de origem e o horario
de desembarque no retorno ao local de origem, constantes no cartdo de embarque; e
lll - em viagem internacional, por meio de transporte rodoviario, fluvial ou aéreo, o
horario de embarque no Brasil para o exterior e o horario de desembarque no retorno
ao local de origem, constantes no comprovante de passagem para transporte rodoviario
ou no cartdo de embarque para transporte aéreo.

§ 32 A utilizacdo de veiculo oficial, na forma do inciso | do § 22 deste artigo, exclui a
incidéncia do inciso Il do § 22 deste artigo.

§ 42 As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar as sextas-feiras,
bem como o que inclua sabados, domingos, feriados e/ou dias de ponto facultado, serdo
expressamente justificadas, configurando a autorizacdo de pagamento pelo ordenador
de despesas a aceitagdo da justificativa.

§ 52 Nos casos de atrasos em viagem nacional ou internacional, o total do afastamento
devera considerar o horario de embarque no local de origem e o horario de
desembarque no retorno ao local de origem, constantes de declaragao emitida pela
empresa responsavel pelo deslocamento identificando os horarios reais de partida e de
chegada.

§ 62 Serdo de inteira responsabilidade do agente publico eventuais altera¢des de
percurso, datas e horérios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados
expressamente pela autoridade competente da Administragao Publica Estadual direta
e indireta.



Art. 62 Os valores das diarias para viagem nacional ou internacional em missdo oficial ou
de estudos sera determinado segundo as tabelas constantes do Anexo | deste Decreto.

§ 12 Os valores das didrias para colaborador eventual corresponderdao ao Nivel Il da
Tabela | do Anexo | deste Decreto, exceto quando o colaborador eventual for Secretario,
Secretario Adjunto ou ocupar cargo equivalente de outro ente da federagdo, quando
fard jus as diarias correspondentes ao Nivel | da Tabela | do Anexo | deste Decreto.

§ 22 Nos casos em que estiver o agente publico relacionado em mais de um Nivel do
Anexo | deste Decreto, em razdo da acumulacao licita de cargos publicos, a didria a ser
concedida sera sempre a de maior valor.

§ 32 Para os militares, as didrias compreenderao, exclusivamente, didria de alimentagao
e didria de pousada, na forma da Tabela Il do Anexo | deste Decreto.

Art. 72 Os valores das didrias para viagem internacional, constantes do Anexo | deste
Decreto, serdo fixados em Ddélar Americano ou Euro, a depender do pais de destino,
pagos em moeda corrente e calculados com base na cotacdo do Délar Americano ou
Euro, do dia anterior ao do lancamento da nota de empenho das diarias, conforme o
caso.

§ 12 Quando o agente publico for deslocado em viagem internacional em companhia do
Chefe do Poder Executivo, sera concedida diaria no valor equivalente aquela de maior
Nivel da Administracdo Publica Estadual direta e indireta constante do Anexo | deste
Decreto.

§ 22 O valor da cotacdo a que se refere o caput deste artigo serd o praticado pelo Banco
do Estado do Para S/A (BANPARA) para venda com finalidade turistica.

Art. 82 O periodo maximo para pagamento, a titulo de diarias, é de 30 (trinta) dias, para
deslocamento em viagem nacional ou internacional.

Paragrafo uUnico. Quando o periodo de viagem nacional ou internacional em missao
oficial ou de estudos ultrapassar o limite fixado no caput deste artigo, as despesas
adicionais serdo pagas a titulo de ajuda de custo, calculada nas mesmas bases da diaria,
desde que devidamente justificadas a autoridade maxima competente do 6rgao ou
entidade da Administragao Publica Estadual direta e indireta.

Art. 92 As didrias ndo serdo devidas:

| - quando ndo houver pernoite e o deslocamento for inferior a 6 (seis) horas, mesmo
fora do perimetro urbano do local de trabalho do agente publico;

Il - quando o deslocamento do agente publico constituir exigéncia permanente do cargo,
emprego ou fungao;

Il - ao agente publico nomeado ou designado para servir no exterior;

IV - com a finalidade de remunerar outros servicos ou encargos, sob pena de
responsabilidade; e/ou

V - quando as despesas com alimentacdo, hospedagem ou permanéncia:



a) estiverem asseguradas gratuitamente ou correrem por conta de terceiros;

b) forem arcadas por entidade publica ou privada; e/ou

c) forem alheias aos objetivos da viagem nacional ou internacional em missdo oficial ou
de estudos.

Paragrafo unico. Os deslocamentos dentro das Regides Metropolitanas de Belém e de
Santarém estdo incluidos na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, salvo na
ocorréncia de situacdes excepcionais, devidamente justificadas a critério da autoridade
competente para a concessao de didrias.

CAPITULO Il
DO ATO DE CONCESSAO E DO PAGAMENTO

Art. 10. As diarias serdo solicitadas pela chefia imediata do agente publico com a
formalizacdo do pedido, de acordo com o modelo de Requisicao de Viagem, de que trata
o Anexo Il deste Decreto, contendo, no minimo:

| - nome completo, matricula, cargo/funcdo e lotagdo do agente publico a ser
beneficiado com a concessao de didria nos termos deste Decreto;

Il - informagao de restri¢ao, deficiéncia tempordria ou permanente;

[l - descrigdao objetiva do servigo a ser executado ou do evento, com a justificativa do
deslocamento;

IV - indicagao do local ou dos locais de destino;

V - periodo previsto para o deslocamento; e

VI - valor unitdrio, quantidade de diarias e a importancia a ser paga.

Art. 11. O prazo minimo para a solicitacdo de que trata o art. 10 desde Decreto é de:
| - 5 (cinco) dias Uteis antes da viagem nacional; ou
Il - 10 (dez) dias uteis antes da viagem internacional.

Art. 12. Apds a solicitacdo de que trata o art. 10 deste Decreto, devera ser publicada no
Diario Oficial do Estado o ato de concessao de didria, contendo as seguintes informacoes
essenciais:

| - nome completo, matricula, cargo/funcdo e lotagdo do agente publico beneficiado com
a concessdo de diaria nos termos deste Decreto;

Il - a descricdo objetiva do servico a ser executado ou do evento;

Il - a indicacdo do local ou dos locais de destino;

IV - o periodo previsto para o deslocamento; e

V - o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia a ser paga.

Pardgrafo Unico. Em se tratando de cumprimento de missdo sigilosa, as publica¢des de
que trata o caput deste artigo serao realizadas em data posterior aquela do

deslocamento.

Art. 13. A aprovagdo da autorizagao da didria e o respectivo pagamento deve ocorrer
antes da viagem nacional ou internacional, expressamente.

§ 12 A diaria serd paga antecipadamente, de uma so vez.



§ 22 Em caso de emergéncia, as despesas relativas a viagem nacional ou internacional
em missdo oficial ou de estudos poderdo ser autorizadas, processadas e pagas no
decorrer da viagem ou em momento posterior a sua ocorréncia.

Art. 14. A viagem nacional em missdo oficial ou de estudos sera autorizada pelo:

| - Governador do Estado, em relacdo ao:

a) Vice-Governador; e

b) Chefe da Casa Civil da Governadoria;

Il - Vice-Governador, em relacdo aos seus subordinados;

[Il - Chefe da Casa Civil da Governadoria, em relagao aos:

a) Secretdrios de Estado e a estes equiparados;

b) titulares de autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia
mista; e

c) servidores lotados na Casa Civil da Governadoria;

IV - Secretdrios de Estado e a estes equiparados, em relagdo aos seus subordinados;

V - titulares de autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia
mista, em relacdo aos seus subordinados;

VI - Chefe da Casa Militar da Governadoria, em relagdo aos seus subordinados;

VIl - Comandante-Geral da Policia Militar do Para (PMPA), em relacdo aos seus
subordinados; e

VIl - Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Para (CBMPA), em relacdo
aos seus subordinados.

§ 12 As competéncias previstas neste artigo poderdo ser delegadas, na forma da Lei
Estadual n2 8.972, de 13 de janeiro de 2020.

§ 22 Incluem-se no inciso IV do caput deste artigo os Diretores-Gerais de nucleo
integrante da Administracdo Publica Estadual direta.

§ 32 A concessao das didrias sera realizada no mesmo ato de autorizagdo da respectiva
viagem de que trata o caput deste artigo.

§ 49 A competéncia para a concessdao de didrias de colaborador eventual serd
determinada de acordo com o 6rgao ou entidade da Administragcdao Publica Estadual
direta e indireta, empresa publica ou sociedade de economia mista a que prestar
servigos.

§ 52 No caso de acompanhante que seja agente publico estadual, a concessdo de didrias
sera processada no seu 6rgdo ou entidade de lotacao.

§ 62 No caso de acompanhante que ndo seja agente publico estadual, a concessao de
diarias sera processada no 6rgao ou entidade de lotacdo do agente publico que
necessita ser acompanhado.

Art. 15. A viagem internacional em missdo oficial ou de estudos sera autorizada pelo
Governador do Estado.



§ 12 As competéncias previstas neste artigo poderdo ser delegadas, na forma da Lei
Estadual n2 8.972, de 2020.

§ 22 Apds a autorizagdo de que trata o caput deste artigo, o processamento da
concessao das didrias sera realizado de acordo com o art. 14 deste Decreto.

Art. 16. Somente sera permitida a concessao de didrias nos limites dos recursos
orcamentadrios do exercicio em que ocorrer a viagem.

Paragrafo uUnico. Ainda que o periodo de viagem nacional ou internacional se estenda
até o exercicio financeiro seguinte, a despesa serd considerada como realizada
integralmente no exercicio da autorizagao.

CAPITULO IV
DA RESTITUICAO E DO REEMBOLSO DE DIARIAS

Art. 17. S3o hipoteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de
diarias a Administracdo Publica Estadual direta e indireta:

| - quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada;

Il - a duracdo do afastamento for inferior ao nimero de dias previstos inicialmente;

Il - o agente publico beneficiario aferir a necessidade de restituicdo, justificadamente;
e

IV - a unidade responsavel pela analise da prestacdo de contas aferir a necessidade de
restituicdo, nos termos deste Decreto e da legislagcdo aplicavel.

§ 12 O prazo para a restituicdo do saldo ou da totalidade das diarias pelo agente publico
é de 5 (cinco) dias Uuteis, contados:

| - do dia seguinte a data prevista para o inicio da viagem, no caso do inciso | do caput
deste artigo;

Il - da data do efetivo retorno da viagem, no caso dos incisos Il e lll do caput deste artigo;
ou

lll - da notificagdo recebida pelo agente publico, no caso do inciso IV do caput deste
artigo.

§ 22 Na hipdétese de o retorno ocorrer antes da data prevista, sera devida a restituicao
das didrias proporcionalmente a abreviagao da viagem.

§ 32 Em caso de cancelamento da viagem nacional ou internacional, o valor das diarias
devera ser inteiramente restituido.

§ 42 Em caso de cancelamento da viagem nacional ou internacional, serd dispensavel a
prestagao de contas, salvo se o agente publico ja tiver realizado despesa para a viagem,
sendo cabivel o ressarcimento mediante comprovagao da realizagao da despesa.



Art. 18. A restituicdo de diarias se realizard por meio de depdsito direto na conta
bancaria do drgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual direta e indireta
concedente.

Art. 19. Serd admitido, excepcionalmente, o pagamento de didrias, a titulo de
reembolso, na ocorréncia posterior ou concomitante do deslocamento de uma das
seguintes hipdteses:

| - quando autorizada a prorrogacdo do periodo de afastamento pelo ordenador de
despesas, acompanhada da justificativa;

Il - quando houver reajuste do valor da didria durante o afastamento do agente publico;
e/ou

[ll - nos casos emergenciais, quando nao houver possibilidade de cumprimento dos
prazos para a solicitagdo, a concessdo e/ou o pagamento nas formas previstas neste
Decreto, observada a necessidade de caracterizagdo da emergéncia, a respectiva
justificativa e a autorizagdo do ordenador de despesas.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, no que couberem, as disposicdes deste Decreto ao
reembolso de diarias.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. Para fins de prestagao de contas, o processo de didrias devera conter, no
minimo:

| - a solicitacdo prevista no art. 10 deste Decreto;

Il - a disponibilidade orgamentaria;

Il - o ato concessivo publicado no Didrio Oficial do Estado;

IV - a nota de empenho;

V - a autorizacdo para a viagem emitida pela autoridade competente do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Estadual direta ou indireta, observada a
possibilidade de delegacdo de que trata o § 12 do art. 14 ou o § 12 do art. 15 deste
Decreto;

VI - o documento de liquidacdo e a ordem bancaria;

VIl - o Relatério de Viagem, conforme modelo do Anexo Il deste Decreto; e

VIII - os documentos que comprovam a viagem e o cumprimento do servigo executado
ou a participacao em evento.

Art. 21. O agente publico beneficiario fica obrigado a apresentacdo dos documentos de
gue tratam os incisos VIl e VIl do caput do art. 20 deste Decreto, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar de seu retorno da viagem.

Paragrafo Unico. Sera admitida a apresentacdo de documentos em conjunto por varios
agentes publicos, de acordo com a regulamentacdo interna de cada érgdo ou entidade
da Administracdo Publica Estadual direta ou indireta, empresa publica ou sociedade de
economia mista.



Art. 22. A efetiva realizacdo da viagem sera comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:

| - cédpias dos comprovantes de embarque, nos casos de utilizagdao de transporte aéreo,
e dos bilhetes das passagens rodoviarias e/ou hidroviarias; e/ou

Il - qualquer outro documento ou registro que comprove a participagao na missao oficial
ou de estudos.

Paragrafo unico. Além dos documentos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo,
devera ser apresentada a copia de certificado ou comprovante de frequéncia, nos casos
de missdo de estudos.

Art. 23. Os documentos de que trata o art. 20 deste Decreto serdo encaminhados a
unidade financeira ou equivalente para conferéncia.

Paragrafo Unico. Se necessario, poderao ser solicitados ao agente publico documentos
complementares para a prestacao de contas, pela chefia imediata, pelo ordenador de
despesa e/ou pela unidade financeira ou equivalente.

Art. 24. Caso a prestacdo de contas do agente publico esteja regular, a unidade
financeira ou equivalente ird remeter os autos ao ordenador de despesas para
aprovacao.

Paragrafo Unico. Apds a aprovacdo pelo ordenador de despesas, os autos retornardo a
unidade financeira ou equivalente para as demais providéncias necessarias.

Art. 25. Na hipdtese de ser identificada alguma irregularidade, como a necessidade de
documentacdo complementar ou de reembolso ou restituicdo, a unidade financeira ou
equivalente emitira relatério indicando as inconsisténcias, do qual dara ciéncia ao
agente publico, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da notificacdo, adote as
medidas necessarias a regularizagdo.

Paragrafo unico. Na hipdtese de ndo regularizada a pendéncia em relagdo a
apresentacdo de documentos pelo agente publico beneficidrio, poderao ser adotadas as
seguintes medidas, conforme o caso:

| - ainscricdo no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal
(CADIN) e no Sistema de Execucdo Financeira e Orcamentdria do Estado do Para (SIAFE);
e/ou

Il - a restitui¢ao ao erario, por meio de:

a) se agente publico civil, pelo desconto em folha, na forma do art. 125 da Lei Estadual
n2 5.810, de 24 de janeiro de 1994; ou

b) se agente publico militar, pelo desconto em folha, na forma da alinea “a” do inciso Il
do art. 107 da Lei Estadual n2 4.491, de 28 de setembro de 1973.

Art. 26. Aplica-se o disposto neste Capitulo ao colaborador eventual e ao acompanhante
do agente publico com deficiéncia em missado oficial ou de estudos.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS



Art. 27. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto neste Decreto a autoridade proponente e o ordenador de despesas.

Art. 28. Compete ao Secretario de Estado de Planejamento e Administragdao, ao
Controlador-Geral do Estado e ao Procurador-Geral do Estado, em ato conjunto, a
expedicdo de atos normativos complementares sobre a matéria de que trata este
Decreto.

Art. 29. Ficam aprovadas as Tabelas de Diarias constantes do Anexo | deste Decreto e os
modelos de Requisi¢ao de Viagem e de Relatério de Viagem a que se referem os Anexos
Il e Il deste Decreto.

Art. 30. Revogam-se:

| - o Decreto Estadual n2 734, de 7 de abril de 1992;

Il - o Decreto Estadual n? 2.539, de 20 de maio de 1994;

lIl - o Decreto Estadual n2 2.819, de 6 de setembro de 1994;

IV - o Decreto Estadual n? 3.805, de 15 de dezembro de 1999;

V - o Decreto Estadual n? 786, de 12 de fevereiro de 2008;

VI - a Orientacdo Normativa n2 001, de 11 de margo de 2008, da Auditoria- Geral do
Estado do Para (AGE), atual Controladoria-Geral do Estado (CGE);

VIl - a Portaria n2 278, de 2 de outubro de 2019, da Secretaria de Estado de
Administracdo (SEAD), atual Secretaria de Estado de Planejamento e Administracdo
(SEPLAD); e

VIII - a Portaria n2 0236-GABS-SEPLAD, de 28 de julho de 2023, da Secretaria de Estado
de Planejamento e Administracdo (SEPLAD).

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
PALACIO DO GOVERNO, 22 de marco de 2024.

HELDER BARBALHO
Governador do Estado



ANEXO |
TABELA DE DIARIAS — AGENTE PUBLICO CIVIL E MILITAR
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