INSTRUGAO NORMATIVA Ne 01, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2023
DOE N2 35.625, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2023

Disciplina o Censo Previdencidrio 2024 dos segurados
inativos e pensionistas civis e militares, inclusive
relacionado aos Poderes, no ambito do Instituto de Gestao
Previdenciaria e Protegao Social do Estado do Para —
IGEPPS.

O Presidente do Instituto de Gestao Previdenciaria e Protegao Social do Estado do Para — IGEPPS,
no uso de suas atribuicdes conferidas pelo artigo 25, inciso Xll, do Decreto n2 1.751, de 30 de agosto
de 2005, considerando as disposicdes do referido Decreto, na Lei n2 6.564, de 12 de agosto de 2003
e Lei Complementar n? 142/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo do cadastro dos inativos e pensionistas civis e
militares, almejando a eficacia e aplicagdo dos recursos administrados por este IGEPPS,
conseqguentemente, evitando-se assim pagamentos indevidos que representem prejuizo ao erdrio;
CONSIDERANDO a necessidade de obter e armazenar os dados cadastrais, funcionais e financeiros
dos servidores inativos e pensionistas e seus respectivos dependentes para a construcdao de um
banco de dados para o Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais de Regime Préprio de Previdéncia
Social — CNIS — RPPS, E- Social, Sistema Previdenciario de Gestdo de Regime Publicos de Previdéncia
Social — SIPREV/Gestdo, Sistema de Gestdo Previdenciaria utilizada pelo IGEPPS, com o objetivo de
reunir, atualizar e validar os dados cadastrais e funcionais dos servidores publicos estaduais inativos,
para atender as necessidades de todos os setores envolvidos;

CONSIDERANDO os termos do inciso Il do art. 92 da Lei Federal n.2 10.887/04;

CONSIDERANDO a necessidade da manutencdo da base de dados capaz para atender as demandas
para realizacdo das avaliagOes atuariais conforme determina a Portaria MTP n2 1.467, de 02 de
junho de 2022, do Ministério da Previdéncia Social;

CONSIDERANDO que este Instituto possui a Certificacdo Institucional Préo-Gestdo nivel Il, a qual
exige que o Censo Previdenciario seja realizado de dois em dois anos para a base cadastral de
aposentados e pensionistas, vide item 3.1.6 do Manual do Pro-Gestao;

CONSIDERANDO, nesse sentido, a necessidade de estabelecer critérios e uniformizar
procedimentos para a realizacdo do Censo Previdenciario dos servidores inativos e pensionistas e
dos seus respectivos dependentes, vinculados ao Instituto de Gestdo Previdenciaria e Protecdo
Social do Estado do Pard — IGEPPS;

CONSIDERANDO, deste modo, a pertinéncia da edigdo de Instrugdo Normativa para aprimoramento
da disciplina do Censo Previdenciario;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12: Estabelecer critérios, disciplinar procedimentos administrativos e regulamentar o Censo
Previdenciario 2024 dos inativos e pensionistas, civis e militares, do Estado do Para, aplicando-se as
disposicOes legais vigentes e a disciplina estabelecida nesta Instru¢cdo Normativa.

§12: O Censo Previdenciario € mandatorio para todos os servidores inativos e pensionistas, sejam
civis ou militares, vinculados aos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, que tiveram seus



beneficios concedidos até outubro de 2023, excetuando-se em razdo do prazo legal de obrigato-
riedade disposto no Manual do Pré-Gestao, os beneficiarios que realizaram seus recenseamentos
exclusivamente no ano de 2022.

§22: Aqueles que obtiveram a concessao de beneficio previdenciario por meio de decisées judiciais,
tanto de maneira provisoria quanto definitiva, e que estejam vinculados ao Regime Préprio de
Previdéncia do Estado do Pard no prazo acima definido também sao obrigados a recensear.

§32: Os beneficiarios que realizaram Censo Previdenciario em 2022 devem efetivar apenas a prova
de vida, via aplicativo disponibilizado por este IGEPPS a partir de marco de 2024.

Art. 22: O Censo Previdenciario dos beneficidrios do Instituto de Gestao Previdencidria e Protegao
Social do Estado do Pard - IGEPPS sera realizado a cada 02 (dois) anos, com o objetivo de atualizar
informagdes cadastrais, com o registro biométrico e captura de imagem, viabilizando a elaboragao
de agles de gestdao e educagdo previdencidria, considerando requisito para manutengao de
certificacdo do Pro-Gestdo e o prazo previsto no inciso Il do art. 92 da Lei Federal n.2 10.887/04.

Paragrafo unico: Apds a realizacdo do Censo Previdenciario 2024 serd implantado procedimento de
prova de vida para os servidores inativos e pensionistas, civis e militares, inclusive vinculado aos
Poderes, no més de seu aniversario.

Art. 32: Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

I. Censo Previdencidrio: Consiste na atualizacdo e consolidacdo do Cadastro Nacional de Informacodes
Sociais dos Regimes Proprios de Previdéncia Social e permitira o cruzamento destas informacgdes
com dados de outros sistemas previdenciarios, principalmente os administrados pelo Ministério da
Previdéncia Social.

Il. Recenseado: Beneficidrios vinculados ao Regime de Previdéncia Proprio do Estado do Para, gerido
pelo Instituto de Gestdo Previdenciaria e Prote¢do Social do Estado do Pard — IGEPPS, na qualidade
de inativo e/ou pensionista, civil e militar.

lll. Representante legal:

a) Tutor legalmente designado;

b) Detentor de guarda legalmente designado;

c¢) Curador legalmente designado;

d) Procurador, nos termos da legislagado e desta Portaria.

IV. Agendamento: Consiste no ato do servidor efetivo inativo e pensionista agendar, via sitio
eletronico do Instituto de Gestdo Previdenciaria e Protecao Social do Estado do Pard — IGEPPS, o dia,
local e a hora, que devera comparecer em um dos postos de atendimento estipulados no art. 72
desta Instrugdo Normativa, para o recadastramento previdenciario;

V. Recadastramento Previdencidrio: Consiste no comparecimento pessoal do servidor efetivo
inativo e pensionista, munido de documentos originais ou copias autenticadas elencadas no Anexo
| desta Instrugao Normativa, para coleta de biometria e captura de sua imagem por foto a fim de
comprovar as informagdes previamente inseridas no momento do agendamento e assim realizar o
cadastramento funcional.

VI. Unidade de atendimento: Local de realizagdo do recenseamento;

VII. Documento comprobatdrio de vida em direito admitido: Escritura Publica declaratéria de vida e
residéncia, feita e assinada por tabelido hd menos de 60 (sessenta) dias corridos, contendo os dados
pessoais, telefone de contato, endereco e estado civil, assinado por 02 (duas) testemunhas; e
declaracdo de representacdo diplomatica ou qualquer outro documento publico de declaracdo de



vida que tenha a ratificacdo do Consulado do Brasil, expedido hd menos de 60 (sessenta) dias
corridos, para o recenseando que estiver no exterior;

VIIl. Documento de identidade oficial: Compreende, entre outros previstos em lei, documento de
identidade expedido por 6rgao de seguranga publica estadual ou do Distrito Federal; carteira de
habilitacdo com foto; carteira de trabalho e previdéncia social; passaporte emitido pela Policia
Federal; carteira funcional ou carteira expedida por conselho de fiscalizacdo profissional, expedidos
ha menos de (10) dez anos;

IX. Suspensdo do beneficio: Compreende-se por suspensdo do beneficio a interrupgao de seu
pagamento, temporariamente, até que o beneficiario adote as medidas necessdarias para sanar as
irregularidades que tenham gerado tal suspensao;

X. Cancelamento do beneficio: Compreende-se por cancelamento do beneficio a sua extingdo, por
restar configurado um dos motivos que ensejam a perda da qualidade de beneficiario, conforme
art. 14 da Lei Complementar n2 039/2002, além do indeferimento do registro do ato de concessdo
pelo Tribunal de Contas do Estado e em razao de decisao judicial transitada em julgado.

CAPITULO II
DO CENSO

Secao |
Da realiza¢do do Censo

Art. 42: Considera-se iniciado o Censo Previdenciario a partir do agendamento realizado pelos
servidores inativos e pensionistas por meio do sitio eletrénico da IGEPPS, onde marcarao o dia, local
e o horario para realizarem o recadastramento previdenciario, sob as seguintes diretrizes:

I. Os recenseados inativos e pensionistas deverdo proceder ao recadastramento previdenciario,
comparecendo no dia, local e horario designado, munidos das documentagées originais ou copias
autenticadas elencadas no Anexo | desta Instrucdo Normativa, para a coleta de biometria e captura
de sua imagem por foto com o objetivo de comprovar as informaces previamente inseridas no
momento do agendamento e efetivarem o cadastramento funcional.

Il. O agendamento devera ser realizado durante o periodo de 11/12/2023 a 08/03/2024.

[Il. O Censo Previdencidrio sera realizado no periodo de 02/01/2024 a 28/06/2024 e o cronograma
de inicio do recenseamento e suas respectivas localidades sera divulgado nos canais de
comunicagao do IGEPPS.

Paragrafo unico: Os servidores inativos e os pensionistas poderdo responder administrativo, civil e
penalmente pelas declaragdes falsas por eles prestadas ao Estado do Para no ato do
recenseamento.

Art. 52: O recadastramento previdencidrio ndo sera realizado sem o prévio agendamento.

§19: Para os servidores inativos e pensionistas que n3o possuem acesso a internet e/ou ndo
consigam realizar o agendamento, bem como possuem duvidas quanto ao assunto abordado nesta
Instrugdo Normativa, poderdao acionar a Central de atendimento do Censo por meio do
Telefone/WhatsApp 0800-800-3400 para que possam efetuar o agendamento e dirimir quaisquer
duvidas.

Paragrafo Unico: Para fins de atualizacdo do cadastro, sera obrigatdria a apresentacdo de todas as
documentacgdes elencadas no Anexo | desta Instrucdo Normativa.



Art. 62: O Instituto de Gestdo Previdencidria e Protecdo Social do Estado do Para — IGEPPS ira definir
e estabelecer os polos de atendimentos fixos e itinerantes para realizagao do recadastramento
previdenciario dos servidores inativos e pensionistas e seus respectivos dependentes, os quais serao
amplamente divulgados em nosso site e midias de comunicagao.

Secgao Il
Das Modalidades de recenseamento

Art. 72: O Censo, como regra, sera presencial e de carater pessoal e instransferivel, sendo exigido
nessa modalidade obrigatoriamente para o recenseando que se encontre no Estado do Pard durante
o periodo de realizacdo, excetuando-se o caso a seguir:

I. Modalidade de recenseamento a distancia (on-line);

Paragrafo Unico: A modalidade de recenseamento por representante legal (aplicada nos casos em
gue o recenseando possuir idade inferior a 18 (dezoito) anos); por curatelado ou, ainda, por
representacdo por procurador (quando o recenseando estiver ausente do Estado do Para durante o
periodo de realizacdo do censo) sera realizada de modo presencial e mediante a comprovacdo
documental da situacdo impeditiva de seu comparecimento.

Art. 82: Especificamente quanto a modalidade a distancia, cabera eventualmente ao servidor efetivo
inativo e pensionista, que estiver comprovadamente impossibilitado de comparecer
presencialmente em um dos polos de atendimento, em virtude de problemas de satude causado por
moléstia grave, a vista de apresentacdo de atestado médico ou laudo médico, que comprove tal
impedimento e/ou servidores que estejam residindo em outra localidade, diversa do Estado do
Para, a qual ndo havera o atendimento presencial, poderdo optar pela realizacdo do Censo on-line,
mediante a comprovacgao por meio do comprovante de residéncia atualizado 90 (noventa) dias a
contar da data de publicacdo desta Instrucdo Normativa.

Art. 92: Fica vedado o recadastramento previdenciario de servidor publico efetivo inativo e de
pensionista por intermédio de terceiro, ainda que munido de procuragao, salvo ordem judicial que
0 autorize e/ou previsdo expressa nessa Instru¢do Normativa.

Paragrafo tnico: No que tange aos casos excepcionais ndo mencionados nesta Instrucdo Normativa,
estes serao pontualmente avaliados e tratados pela equipe do Instituto de Gestdo Previdencidria e
Protecdo Social do Estado do Pard — IGEPPS.

Secao lll
Do Recenseamento presencial por recenseado

Art. 109: Para participar do recenseamento presencial os beneficiarios inativos e/ou pensionistas,
civis ou militares, devem comparecer a unidade de atendimento escolhida durante o agendamento,
dentro do periodo estabelecido para realizagao do Censo, devendo se identificar no balcdo de
atendimento e fornecer todos os documentos originais indicados no Anexo | dessa Instrugdo
Normativa, os quais encontram-se abaixo elencados:

| — Inativos:

a) Documento de identificagdo oficial com foto;

b) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF; (obrigatério para todas as idades)

c) PIS e/ou PASEP;

d) Titulo de Eleitor: Para maiores de 18 (dezoito) e menores de 69 (sessenta e nove) anos;



e) Laudo médico ou documento comprobatdrio (digitalizado) em caso de Servidor PCD — Pessoas
com Deficiéncia;

f) Comprovante de residéncia, expedido nos ultimos 90 (noventa) dias corridos, de luz, 4gua ou
telefone, que pode estar em nome do beneficidrio, do pai, mae, filho(a), cbnjuge ou
companheiro(a). Quando o documento ndo estiver em nome dos citados acima, podera ser
apresentado em nome de terceiro, desde que acompanhado de Declaragao de Residéncia,
conforme modelo contido no Anexo Il desta Instrugao, na qual o titular do documento declara e
assina que o beneficiario reside no imével, ou ainda o contrato de locagdao com a assinatura dos
contratantes;

g) Certiddo de nascimento, se solteiro, ou certiddo de casamento, incluidas todas as averbacdes;

h) Declaracdo, atualizada, de estado civil, contendo, no minimo, as informacdes dispostas no
modelo disponibilizado nesta Instrucao Normativa, em seu Anexo lll;

i) Declaracdo/certiddo de unido estavel, expedida em cartério de notas ou firmada pelos préprios
conviventes, contendo, no minimo, as informacdes dispostas no modelo disponibilizado nesta
Instru¢ao Normativa, em seu Anexo IV;

Il = Pensionistas:

a) Documento de identificagdo oficial com foto;

b) Cadastro de pessoa fisica — CPF; (obrigatério em todas as idades)

c) Titulo de Eleitor: Para maiores de 18 (anos) e menores de 69 (sessenta

e nove) anos;

d) Laudo médico ou documento comprobatério (digitalizado) em caso de

Servidor PCD — Pessoas com Deficiéncia;

e) Comprovante de residéncia, expedido nos ultimos 90 (noventa) dias corridos, de luz, 4gua ou
telefone, que pode estar em nome do beneficidrio, do pai, mae, filho(a), conjuge ou
companheiro(a). Quando o documento ndo estiver em nome dos citados acima, podera ser
apresentado em nome de terceiro, desde que acompanhado de Declaracdo de Residéncia,
conforme modelo contido no Anexo Il desta Instrucdo, na qual o titular do documento declara e
assina que o beneficiario reside no imével, ou ainda o contrato de locacdo com a assinatura dos
contratantes;

f) Certiddo de nascimento, se solteiro, ou certiddo de casamento, incluidas todas as averbacdes;

g) Declaracdo, atualizada, de estado civil, contendo, no minimo, as informacdes dispostas no modelo
disponibilizado nesta Instrugdo Normativa, em seu Anexo lll;

h) Declaracdo/certiddo de unido estavel, expedida em cartdrio de notas ou firmada pelos préprios
conviventes, contendo, no minimo, as informacdes dispostas no modelo disponibilizado nesta
Instru¢ao Normativa, em seu Anexo |V;

i) Declaragdo de ndo emancipagao (somente para pensionista solteiro, com idade entre 16 e 18
anos), conforme Anexo V;

j) Declaracdo de manutencdo de sua condicdo de dependente previdencidrio, conforme Anexo VI.

Paragrafo unico: Durante a realizacdo do Censo, serd coletada a biometria e realizada a captura da
imagem do todos os servidores inativos e pensionistas, civis e militares, inclusive de seus respectivos
representantes legais.

Secao IV
Do Recenseamento presencial por representante legal

Art. 11: No recenseamento de pensionista com idade inferior a 18 (dezoito) anos, realizado por
representante legal, além da documentacdo inerente ao beneficiario, prevista no art. 59, |, desta
Instrucao Normativa, devem ser apresentados os seguintes documentos originais:



I. Termo de Responsabilidade, comprometendo-se a comunicar ao IGEPPS, no prazo de 30 (trinta)
dias corridos, quanto a ocorréncia de dbito, de emancipacdo do representado, ou qualquer
alteragdo quanto a representatividade/assisténcia, sob pena de incursdo nas sangdes civis e
criminais cabiveis, vide modelo constante no Anexo VII;

Il. Se menor representado por tutor: Documento de identificacdo oficial com foto do respectivo
tutor e termo original de tutela, bem como certiddo expedida pela Secretaria do Juizo em que
tramita/tramitou o processo, que confirme a permanéncia na qualidade de tutor;

[ll. Se menor sob guarda: Documento de identificagao oficial com foto do respectivo detentor da
guarda e termo original de guarda, bem como certiddo expedida pelo Cartério em que
tramita/tramitou o processo, que confirme a permanéncia na qualidade de guardido;

IV. Se menor fora do pais: Documento comprobatério de vida em direito admitido;

V. Comprovante de residéncia, expedido nos ultimos 90 (noventa) dias corridos, de luz, 4gua ou
telefone, que pode estar em nome do representante legal, do pai, mae, filho(a), cénjuge ou
companheiro(a). Quando o documento ndo estiver em nome dos citados acima, podera ser
apresentado em nome de terceiro, desde que acompanhado de Declaragao de Residéncia,
conforme modelo contido no Anexo Il desta Instrucdao Normativa, com a assinatura do declarante
reconhecida em cartdrio, na qual o titular do documento declara e assina que o beneficiario reside
no imovel, ou ainda o contrato de locagdo com a assinatura dos contratantes.

Paragrafo unico: O pensionista civil/militar representado deve, preferencialmente, comparecer a
Unidade de Atendimento acompanhado do responsavel legal, para que realize o cadastro
biométrico e a captura de imagem.

Art. 12: No recenseamento de beneficiario curatelado, realizado por curador, além da
documentacdo inerente ao beneficiario, prevista no art. 52 desta Instrucao Normativa, devem ser
apresentados os seguintes documentos originais:

I. Documento de identificacdo oficial do curador, termo original da decisdo judicial que declarou a
interdicdo e designou o curador, bem como certiddo expedida pela Secretaria do Juizo em que
tramita/tramitou o processo, que confirme a permanéncia na qualidade de curador;

Il. Caso o beneficio tenha sido concedido em virtude de invalidez, deve ser apresentando o laudo
médico, expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, que disponha sobre a sua saude, sua
capacidade para praticas laborais e para praticas de atos da vida civil, contendo assinatura e nimero
do registro profissional do médico no Conselho Regional de Medicina (CRM), no caso de auséncia
do laudo médico podera ser apresentada uma declaragao informando a auséncia de reversdo da
invalidez, conforme modelo constante no anexo VIlI;

[ll. Termo de responsabilidade, comprometendo-se a comunicar ao IGEPPS sobre a ocorréncia de
Obito do beneficiario ou qualquer alteragdo no que se refere a curatela, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos da ocorréncia de fato, sob pena de incursao nas sangdes civis e criminais cabiveis, vide
modelo constante no anexo VI;

IV. Comprovante de residéncia, expedido nos ultimos 90 (noventa) dias corridos, de luz, agua ou
telefone, que pode estar em nome do curador, de seu pai, mde, filho(a), conjuge ou
companheiro(a). Quando o documento ndo estiver em nome dos citados acima, podera ser
apresentado em nome de terceiro, desde que acompanhado de Declaragao de Residéncia,
conforme modelo contido no Anexo Il desta Instrugdo, com a assinatura do declarante reconhecida
em cartério, na qual o titular do documento declara e assina que o beneficiario reside no imdvel, ou
ainda o contrato de locagdo com a assinatura dos contratantes reconhecida em cartério.

Paragrafo Unico. O beneficiario civil/militar curatelado deve comparecer a unidade de atendimento
acompanhado do responsavel legal, para que realize o cadastro biométrico e a captura de imagem.



De outra forma, em caso de impossibilidade de locomoc¢do, devidamente atestada, deve ser
solicitado formalmente que essa etapa de cadastro bimétrico e a captura de imagem seja realizada
a distancia.

Art. 13: O recenseamento por procurador somente sera realizado nos seguintes casos:

I. Impossibilidade de comparecimento do recenseando por imposi¢ao legal ou judicial;

Il. Auséncia do territdrio estadual ou nacional do recenseando, domiciliado no Estado do Par3,
durante o periodo fixado para o recenseamento, mediante a comprovagao da situagao impeditiva
de seu comparecimento.

Paragrafo unico: A auséncia do territorio estadual ou nacional do recenseando, domiciliado no
Estado do Pard, durante todo o periodo fixado para o recenseamento ensejard a necessidade de
posterior comparecimento do beneficidrio a sede do IGEPPS para a realizagao da coleta biométrica
e captura de imagem.

Art. 14: No recenseamento por procurador, devem ser apresentados os documentos exigidos em
conformidade com a classificacdo do beneficiario, dispostos no art. 52, em originais ou cépias
autenticadas em cartorio, acrescidos dos seguintes documentos:

I. Documento de identificacdo oficial do procurador;

. Escritura Publica Declaratdria de Vida e Residéncia, feita e assinada por Tabelido ha menos de 60
(sessenta) dias corridos, contendo os dados pessoais, telefone de contato, endereco e estado civil,
assinado por 02 (duas) testemunhas;

lll. Procuracgdo publica ou particular, com assinatura reconhecida em Cartério, para atuar perante o
IGEPPS, expedida ha menos de 60 (sessenta) dias corridos, salvo se advogado;

IV. Procuragdo particular para atuar perante o IGEPPS, outorgada hd menos de 60 (sessenta) dias
corridos, se advogado;

V. Comprovante de residéncia, expedido nos ultimos 90 (noventa) dias corridos, de luz, agua ou
telefone, em nome do procurador. Quando o documento ndo estiver em nome deste, pode ser
apresentado documento em nome de terceiro, desde que acompanhado de Declaracdo de Residén-
cia, conforme modelo anexo a esta Instrucdo Normativa, vide anexo |, com a assinatura do
declarante reconhecida em cartério, na qual o titular do documento declara e assina que o
beneficidrio reside no imdvel, ou ainda o contrato de locagao com a assinatura dos contratantes
reconhecida em cartorio;

VI. Termo de Responsabilidade, comprometendo-se a comunicar ao IGEPPS a ocorréncia de 6bito
do beneficiario, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados do fato, sob pena de incursao nas
sanc¢des civis e criminais cabiveis, conforme anexo VII;

VII. Se recenseando maior de 18 (dezoito) anos e menor de 70 (setenta) anos de idade: Certiddo de
Quitagdo Eleitoral ou certiddo que justifique a ndo quitagdo eleitoral, expedida hd menos de 06 (seis)
meses.

Paragrafo unico: Se recenseando com moléstia grave, que Ihe impega a locomogao, além dos
documentos acima listados, deve ser apresentado atestado, relatdrio ou laudo original, emitido
especificamente para o Censo, com data inferior a 30 (trinta) dias corridos da data de realizacdo do
Censo, contendo nome completo do beneficiario, Classificacdo Internacional de Doencas (CID) e
assinatura do profissional com o respectivo nimero do registro no CRM.

Art. 15: N3o serd admitido o mesmo procurador para mais de um recenseando, ressalvadas as
hipoteses de:
I. Cobnjuges;



II. Convivéncia em unido estavel e que residam sob o mesmo teto;
lll. Que tenham grau de parentesco em linha reta até o segundo grau; ou que possuam o mesmo
advogado legalmente constituido.

Art. 16: Ainda que ocorra o recenseamento por representacao, nos casos, inclusive, em que o
beneficidario tenha domicilio no Estado do Para, havera a necessidade de coleta de imagem e
biometria, a qual na impossibilidade de ser realizada presencial, sera agendada para realizagao a
distancia.

SecaoV
Do recenseamento a distancia (on-line)

Art. 17: O recenseamento a distancia (on-line) serd realizado mediante agendamento no site do
IGEPPS, em aba disponibilizada exclusivamente para realizagdo desse tipo de Censo, bem como,
deverd, no ato, haver o envio das cépias dos documentos exigidos no artigo 102 e elencados no
anexo | desta Instrucdo Normativa, de acordo com a classificacdo do beneficiario, acompanhados
de documento comprobatdrio de vida em direito admitido, quer seja, escritura publica declaratdria
de vida e residéncia, feita e assinada por tabelido ha menos de 60 (sessenta) dias corridos, contendo
os dados pessoais, foto, telefone de contato, endereco e estado civil, assinado por 02 (duas)
testemunhas.

§12 A auséncia da prestacdo das informacdGes obrigatdrias requeridas no ato da inscricao eletronica
invalidard a realizacdo do recenseamento, sujeitando o beneficidrio a possivel suspensdo e/ou
cancelamento do beneficio.

§22 O recenseando domiciliado no Estado do Para que esteja ausente do territério estadual ou
nacional durante o periodo fixado para o recenseamento, deverd agendar seu comparecimento a
sede do IGEPPS para a realizacdo da coleta biométrica e captura de imagem, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias apds seu retorno, mediante apresentacdo de comprovante de seu reingresso no
territdrio estadual ou nacional.

Secao VI
Da Declaragao de Beneficidrio de Pensao Alimenticia

Art. 18: Em caso de pensado alimenticia com desconto realizado em folha de pagamento, além dos
documentos inerentes ao recenseamento em quaisquer de suas modalidades, o inativo, civil ou
militar, ou o alimentando deve apresentar os documentos do alimentando, em via original ou em
copias autenticadas, quer sejam, o documento de identificagdo oficial, o CPF, o comprovante de
residéncia atualizado, além de dados bancarios do alimentando.

§12 Caso o beneficiario da pensdo alimenticia seja menor ou curatelado, devem ser apresentados,
também, os documentos do respectivo representante legal.

§22 Na impossibilidade de apresentacdo de algum dos documentos acima referidos, o atendimento
para a realizagdo do Censo ndo sera prejudicado. Contudo, na oportunidade, o inativo/ pensionista,
civil e/ou militar serd notificado quanto a necessidade de posterior entrega da documentagdo
pendente, nos postos de atendimento do IGEPPS, no prazo de até 30 dias, sob pena de ndo
finalizacdo do recenseamento e aplicagdo de suspensdo e/ou cancelamento do beneficio.



CAPITULO llI
DA NAO REALIZACAO DE RECENSEAMENTO

Art. 19: Apds a conclusdo de todas as etapas do Censo Previdencidrio, finalizado o levantamento,
um edital convocatdrio remanescente sera publicado no Diario Oficial do Estado do Para, destinado
aos beneficidrios que ndo realizaram e/ou finalizaram o Censo no periodo estipulado pelo IGEPPS,
informando e concedendo novo prazo para fazé-lo.

§12 O edital a que se refere o caput deste artigo convocara o beneficiario unicamente de forma
presencial a comparecer a sede do IGEPPS, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, para que realize o
Censo, dando-lhe ciéncia de que o ndo atendimento a convocacao relativa ao Censo Previdenciario
acarretard a suspensao do pagamento de seu beneficio e o seu posterior cancelamento.

§22 Decorrido o novo prazo de 30 dias corridos para a realizacao presencial do Censo, o pagamento
do beneficio sera suspenso por até 90 (noventa) dias corridos. Assim, a contar da suspensao, sem o
comparecimento do titular, de representante legal ou procurador, o beneficio sera efetivamente
cancelado em virtude do ndo atendimento a convocacao referente ao Censo Previdenciario.

Paragrafo unico: Cabe destacar que na data do agendamento do recenseamento, na
impossibilidade de apresentacdo de algum dos documentos correlatos a categoria do beneficiario,
o atendimento para a realizacdo do Censo ndo sera prejudicado. Contudo, na oportunidade, o
inativo/pensionista, civil e/ou militar sera notificado quanto a necessidade de posterior entrega da
documentacdo pendente, nos postos de atendimento do IGEPPS, no prazo de até 30 dias, sob pena
de ndo finalizagdo do recenseamento e aplicacdo de suspensdo e/ou cancelamento do beneficio.

Art. 20: Para a reativacdo do beneficio suspenso ou cancelado em virtude da auséncia de realizacdo
de recenseamento, é necessario o comparecimento do beneficiario ou de seu representante legal
nos termos desta Instrucdo Normativa, a Sede do IGEPPS, localizado na Avenida Alcindo Cacela, n?
1962, bairro Nazaré, Belém/PA, devendo apresentar os documentos previstos nesta Instrucdo
Normativa para a realizagao do recenseamento, conforme art. 102 e anexo |I.

§12 Apods a suspensao do pagamento do beneficio, além dos documentos exigidos para a realizagdo
do recenseamento, serd obrigatdria a instauragao de procedimento proéprio a liberagao de crédito.
Ou seja, havera a criacdo de um processo administrativo que tramitara por varios setores deste
IGEPPS, logo, ndo havera imediata liberacdo dos valores suspensos.

§22 Em caso de cancelamento de beneficio, além dos documentos exigidos para a realizacdo do
recenseamento, sera obrigatdria a instauracdo de procedimento proprio para a reativagao do
beneficio, o qual ndo dara direito ao pagamento dos valores referentes ao periodo em que
perdurou o cancelamento do beneficio, haja vista que este foi dado causa em razao de inércia do
beneficiario.

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS
Art. 21: O inativo/pensionista, civil e militar, respondera civil e penalmente pelas informacgdes falsas

ou incorretas que prestar no ato do recenseamento, sem prejuizo quanto ao procedimento
administrativo acerca da suspensdo/cancelamento do beneficio.



Art. 22: Eventual recusa do beneficiario em finalizar o seu processo de recadastramento ensejara a
suspensao do pagamento do beneficio, nos termos do Capitulo 1l desta Instrucdo Normativa.

Art. 23: Constatado qualquer indicio de irregularidade durante os trabalhos relativos ao Censo
Previdenciario aplicar-se-3o os procedimentos e rotinas referentes as atividades de controle interno
na drea de beneficios do IGEPPS, sem prejuizo da suspensdo/cancelamento do beneficio.

Art. 24: A Diretoria Executiva designara equipe composta por servidores do IGEPPS para
acompanhar, atuar e supervisionar a execugao do Censo Previdenciario.

Art. 25: SituagOes ndao contempladas nesta Instrugdo Normativa serdao apresentadas a Diretoria
Executiva deste Instituto, para analise e decisdo.

Art. 26: Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

ILTON GIUSSEPP STIVAL MENDES DA ROCHA LOPES DA SILVA
Presidente do IGEPPS
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EPROTEGAD SOCIAL
ANEXO I

DOCUMENTOS

INATIVOS (APOSENTADOS)

-Cadastro de Pessoas Fisicas -CPF: Obripatorio em todas as idades

- Documento de identificagio com foto (preferencialmente RG): Expedido hi menos de 10 anos
- Cédula de Identidade - RG;
- Carteira Macional de Habilitag3o - CNH;
Registro de Conselho Profissional;
- Registro Naclonal Migratrio em caso de servidor estrangeiro - RNM;
- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social com foto;

- Certidio de Nascimento. Casamento @ Unido Estivel. de acordo com o astado civil. podende ser:

Solteirofa): Certiddo de Nascimento;

Casadofa): Certid3o de Casamento;

Vitivefa): Certlddo de Casamento+ Certidio de Obito ou Certidio de Casamento averbado com o Obito;
Diverciadofa): Certidio de Casamento+ Certid3o de Divdrcio ou Certidio de casamento averbade com divarcio;
Separadofa) Judicial: Certid3o de Casamento+ Certid3o de Separagdo Judicial ou Certidio de casamento averbado
com separagdo judicial;

Unido Estdvel: Escritura Piblica de Unido Estivel ou Declaragdo de Unido Estivel;

| Separapdo de Fato: Certiddo de Casamento+ Declaragiio de Separagio de Fato;

Impaortante: As certiddes civis deverdo estar em um bom estade de conservagdo e as informagaes legiveis

- Comprovante de Residéncia amalizado (documento que conste o endereco detalhado e completo, emitido com
menos de 90 (noventa dias), podendo ser faturas de dgua, luz, telefone, plano de satde, internet & instituiches
bancérias. Se acaso estiver sem data, fora do prazo, ou em nome de terceiro [mesmo gue esteja em nome do
chnjuge/companheiro) deverd estar acompanhado da Declaragio de Residéncia.

- PIS e /ou PASEP;

- Titulo de Eleitor: para malores de 1B [anos) e menores de 69 (sessenta e nove);
= Lando médico ou documento comprobatdrio (digitalizado) em caso de Servidor PCD -Pessoas com Deficiéncia:
= Termo de Curatela provisiria ou definitiva guando se tratar de servidores aposentados curatelado, juntamente
com: Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do curador{a);
- Documento de Identificacdo oficial com foto do curador(a), sendo aceito:
- Cédula de lIdentidade - RG;

Cartelra Nacional de Habilitagiio -CNH;

| Observacdo: Em caso de recenseamento por representagio legal deve-se atentar aocs documentos
complementares descritos na Secdo IV da Instrugio Normativa n® 01/2023.




DEPENDENTES DOS APOSENTADOS:
TODOS 0S DOCUMENTOS DEVEM SER ORIGINAIS OU COPIAS LEGIVEIS

- 8o considerados dependentes: filhos, cénjuge, companheiro{a), tutelado ou curatelado.

- Filho de gualquer condicio é considerado dependente até que tenha completado 18 anos, salvo nos casos de
pessoa com deficiéncia mediante apresentagao de laudo comprobatdrio,

- Pai/Mae, enteado e irmaos de qualguer condicdo, desde que seja dependente econdmico.

- Cadastro de Pessoa Fisica -CPF;

- Documento de ldentificacio (preferencialmente RG):

- Cédula de Identidade - RG;

--Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH;

- Registro de Conselho Profissional;

- Importante: Menores de 16 anos poderdo apresentar a Certiddo de Nascimento como decumento oficial com foto,

- Laudo Médico em caso de dependente com deficiéncia - PcD;

- Termo de tutela, curateta ou guarda provisdrio/definitivo quando se tratar de dependentes tutelados, curatelados
ou sob guarda.

PENSIONISTAS

- Cadastro de Pessoas Fisicas -CPF; Obrigatdrio em todas as idades

- Documento de identificacio com foto [preferencialmente RG): Expedido hd menos de 10 ancs
- Cédula de ldentidade - RG;

Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH;

Registro de Conselho Profissional;

Registro Nacional Migratdrio em caso de servidor estrangeiro - RNM;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social com foto;

- Certidio de Nascimento. Casamento e Unido Estivel. de acordo com o estado civil. podendo ser:

Solteirofa): Certiddo de Nascimento;

Casado(a): Certidio de Casamento;

Vitivo(a): Certidio de Casamento+ Certidio de Obito ou Certidio de Casamento averbado com o Obito;
Divorciado(a): Certiddo de Casamento+ Certiddo de Divércio ou Certidio de casamento averbado com divdrcio;
Separadofa) fudicial: Certiddo de Casamento+ Certidao de Separacio Judicial ou Certidao de casamento averbado
com separagao judicial;

Unido Estdvel: Escritura Pablica de Unido Estavel ou Declaragiio de Unido Estdvel;

Separagdo de Fato: Certidio de Casamento+ Declaracio de Separagio de Fato;

Importante: As certiddes civis deverdo estar em um bom estado de conservagdo e as informagdes legiveis

- Comprovante de Residéncia atualizado [documento que conste o enderego detalhado e completo, emitido com
menos de 90 (noventa dias), podendo ser faturas de dgua, luz, telefone, plano de salide, internet e instituigdes
bancdrias. Se acaso estiver sem data, fora do prazo, ou em nome de terceiro (mesmo que esteja em nome do
conjuge/companheiro] deverd estar acompanhado da Declaragdo de Residéncia.

P1Se/ou PASEP;

| Titulo de Eleitor: para maiores de 18 {anos) e menores de 69 (sessenta e nove) anas;

Laudo médico ou documento comprobatdrio (digitalizado) em caso de Servidor PCD -Pessoas com Deficiéncia;
Declaracio de ndo emancipacdo [somente para pensionista solteiro, com idade entre 16 e 18 anos);

Declaragio de manutencio de sua condigio de dependente previdencidrio;

Observacdo: Em caso de recenseamento por representagio legal deve-se atentar aos documentos
complementares descritos na Secao IV da Instrugao Normativa n? 01,2023,



ANEXO I

DECLARACAO DE VIDA E RESIDENCIA

NOME:
TELEFONE:
E-MAIL:
CPF: VINCULO:
RG:

() SERVIDORATIVO ( )INATIVO
ESTADO CIVIL:

( ) PENSIONISTA () REPRES. LEGAL

Declaro para fins do Censo Previdenciario que estou vivo (a) e resido no seguinte endereco:

ILOGRADOURO:

= — COMPLEMENTD: BAIRRO:
MUNICIPIO: CEP:

Responsabilizo-me pela exatiddo e veracidade das informagbes declaradas, ciente de que, sefalsaa
declaracio, ficarei sujeito(a) &s penas da Lei na forma do art.299, do Codigo Penall.

¥ dE dE‘ '
Local Data

Assinatura com reconhecimento de firma por autenticidade

1 Cadizo Penal, art.299-0mitir em documento piblics ou partizular, declaragio que dela devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragio falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrizapio ou alterar a verdade sobre o fato

juridicamente relevante: PENA-reclusio de 1a5 anos.



ANEXO0 111

DECLARACAO DE ESTADO CIVIL

Nome completo:

Data de nascimento / / ; inscrito no CPF sob o m

Declaro para os devidos fins, efeitos legais e sob as penas da lei que, na presente data,
0 meu estado civil é:

() solteiro (a);

() casado (a);

() separacdojudicial (a);
() divorciado (a);

() vitvo (a);

() Outros,

Declaro, ainda, ndo haver impedimendo, nos termos da lei brasileira, para que
confraia matriménio com futuro conjuge e, por ser a expressdo da verdade, firmo a
presente em uma linica via.

Local e Data

Declarante



ANEXO IV

Declaracao de Unido Estavel

Eu, - S
estado civil: — ,profissao __, portador da
carteira de identidade n" - _, expedida pelo
, inscrito(a) no CPF sobo 1’ .
g ; estado  civil
, profissao: , portador da carteira de identidade
; , expedida pelo , inscrito no CPF sob o

; ambos residentes e domiciliados a

I Bairro: / CEP:

,  Cidade: , Estado .
juridicamente capazes, DECLARAMOS, cientes das penalidades legais, que
convivemos em UNIAQ ESTAVEL, de natureza familiar, piblica e duradoura com

0 objetivo de constituir familia nos termos dos artigos 1.723 e seguintes do Codigo

Civil, desde__/ |

1" Declarante

2* Declarante



ANEXOV

DECLARACAO DE NAO EMANCIPACAO

Eu,

Data de Nascimento___ /___ / , inscrito no CPF sob o n”_

;nacondicio de  representante do(a)

pensionista declaro para os devidos fins. e efeitos legais, sob as

penas da lei, que o acima citado(a) ndo éemancipado(a).

Por ser verdade, firmo a presente declaracio.

Representante



ANEXO VI

DECLARAGCAO DE MANUTENGCAO DA QUALIDADE DE DEPENDENTE
PREVIDENCIARIO

Eu

Data de

Nascimento / 1) irfsm'im{a] no CPF sob o n _» declaro

para os devidos fins e efeitos legais, sob as penas da lei, que mantenho a qualidade de

dependente previdencidrio, nos termos da Lei Complementar n” 039/2002, art. 6° e 14.

Por ser verdade, firmo a presente declaracio.

Beneficiario



ANEXO VII
DECLARACAO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE DO REPRESENTANTE LEGAL

Eu
Data de Mascimento____f / ¥ inscrite no CPF sob on’
_na qualidade de representante legal (ou

assistente) do beneficidrio
Data de Nascimento_#_ 7 = inscrito no CPF sob o
n Aelefone n” e
e-mail

pelo presente Termo de Responsabilidade comprometo-me a comunicar ao
Instituto de Gestio Previdenciiria deo Estado do Pard - IGEPREV o dbito ou a
emancipagio do beneficidrio acima, bem como qualquer alteragio quante a
representatividade do referido beneficidrio, no prazo de 30 (trinta] dias contados
do fato, mediante a apresentacdo da respectiva certidio/ documentos
comprobatorios.

( ) Informo que sou o Representante Financeiro do(a) beneficiario(a).

istou ciente que o descumprimento do compromisse ora assumido, além de obrigar a
levolucdo de importincias recebidas indevidamente, quande for o caso, sujeitar-me-

i i responsabilizacio penal.

de de .

Representante Legal



ANEXO VIII
DECLARACAO DE INVALIDEZ DO INATIVO

Eu,

Data de  Nascimento ! f o inscrite  no  CPF sob  no

na qualidade de segurade ndo apresento o laudo médico

comprobatério da invalidez, pelo presente declaro para os devidos fins e efeitos
legais, sob as penas da lei, que, ndo havendo reversdo da qualidade de invilido do

inativo, nos termos da Lei Complementar n* 039/2002, art. 19",

Beneficiario



ANEXO IX

DECLARACAO DE SEPARACAO DE FATO

Eu

Portador do CPF n.2

Servidor(a): ( ) Aposentado ( ) Pensionista

Declaro para fins do Censo Previdenciario, que estou separado(a) de

fato do Sr.(a):

Nascido/a em: / / , separados desde A

Pelo presente declaro, ainda, serem completas e verdadeiras as informacbes
acima expostas, estando ciente das penalidades previstas nos artigos 171 e 299
do Cédigo Penal Brasileiro.

de de 202__ .

Assinatura do(a) Servidor(a)



