INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 023, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023
DOE N¢2 35.656, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

Disciplina as normas relativas a publicidade
dos atos administrativos e comunicagdes
oficiais por meio do Diario Oficial Eletronico da
Secretaria de Estado de Fazenda (DO-e/SEFA).

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
por Lei, e tendo em vista o Decreto n? 3.140, de 12 de junho de 2023, que regulamenta
o Diario Oficial Eletrénico da Secretaria de Estado da Fazenda - DO-e/SEFA, instituido
pela Lei n29.389, de 16 de dezembro de 2021,

RESOLVE:

Art. 12 A publicagao dos atos administrativos e das comunicagdes oficiais no Diario
Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/ SEFA) cabera a Diretoria de
Tributacdo da Secretaria de Estado da Fazenda, que sera responsavel pelo
gerenciamento do sistema.

§12 As unidades administrativas da Secretaria de Estado da Fazenda deverao transmitir
o conteudo a ser publicado no Diario Oficial Eletrénico da Secretaria de Estado da
Fazenda (DO-e/SEFA) de acordo com a estrutura, organizacdo e diagramacgao
implementadas no sistema do Didrio Oficial Eletronico desta Secretaria.

§22 As unidades de que trata o § 12 deste artigo que encaminharem atos administrativos
ou comunicagcdes oficiais a serem publicadas serdo responsaveis pelo contelddo
publicado, divulgacdo, atualizacdo e, quando for o caso, incorporacdo de novas
determinacdes nos seus processos de trabalhos.

§32 Para fins de transmissdo dos atos administrativos e comunicac¢des oficiais, somente
o servidor e o seu substituto eventual indicados por cada unidade administrativa
especificada no Anexo Unico terdo acesso ao sistema do Didrio Oficial Eletrénico da
Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/ SEFA), além do gestor da respectiva unidade.

§42 O gestor de cada unidade devera utilizar-se de um Processo Administrativo
Eletrénico (PAE) dirigido a Diretoria de Tributacdo com a finalidade de indicar o servidor
e seu substituto eventual de que trata o § 32 deste artigo, devendo indicar os seguintes
dados dos respectivos servidores:

| - o nome;

Il - a matricula;

IIl - o cargo e a funcdo exercida na respectiva unidade; e

IV - 0 e-mail e os telefones funcionais.

§52 A Diretoria de Tributagcdo pode retirar encaminhamento de publicagdes que
perderam a formatagdao, estejam incompletas ou apresentem outras incorregdes,
devendo a unidade administrativa ser informada da ocorréncia para que providencie
nova transmissao.



Art. 22 O Diario Oficial Eletrénico da Secretaria de Estado da Fazenda ficard hospedado
em sua pagina oficial na Internet, no enderego eletrénico www.sefa.pa.gov.br, com
acesso disponibilizado 24 (vinte e quatro) horas por dia.

Art. 32 O Diario Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/SEFA) sera
disponibilizado entre 17h e 20h, de segunda a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais,
feriados estaduais e datas de expediente facultado na Secretaria de Estado da Fazenda.

Paragrafo Unico. Os atos administrativos e as comunicagles oficiais que sejam
transmitidas pelas unidades administrativas para publicagdo na data de expediente
facultado ndao programado no sistema serdao automaticamente transferidos para
disponibilizagao no primeiro dia util seguinte ao dia facultado na Secretaria de Estado
da Fazenda.

Art. 42 Os suplementos do Diario Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda
(DO-e/SEFA) também serdo disponibilizados no mesmo endereco eletronico de que
trata o art. 29, no horario das 20h as 23h59 do dia em que houver disponibilizacdo
regular do Diario Oficial Eletronico da SEFA.

Art. 52 Caberd a Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI), relativamente ao Diario
Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/SEFA):

| - a disponibilidade de consulta a base de dados e o seu constante monitoramento;

Il - a manutencdo dos sistemas informatizados; e

Il - a responsabilidade pelas cépias de seguranca do sistema.

Art. 62 Os atos administrativos e comunicacdes oficiais que serdo publicados no Diario
Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/ SEFA) com suas respectivas
unidades administrativas da Secretaria de Estado da Fazenda s3o os constantes no
Anexo Unico.

§12 A relag3o do Anexo Unico abrangerd, somente, os atos administrativos de natureza
tributaria que estejam aptos a publicagdo de acordo com a implantagdao do sistema
Diario Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/SEFA).

§29 Para os efeitos do § 12 deste artigo, atos administrativos de natureza tributdria sao
todos aqueles que se relacionam a obrigagdo principal ou acesséria dos tributos de
competéncia do Estado do Para.

Art. 72 Quando legislagdao especifica assim o exigir, os atos administrativos e as
comunicacg0es oficiais serdo publicados pela Secretaria de Estado da Fazenda no Didrio
Oficial do Estado, sendo dispensada a publicagdo no Diario Oficial Eletrénico da
Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/SEFA).

Art. 82 O Diario Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-e/SEFA)
contera, no minimo:
| - sua identificacdo e, se for o caso, a indica¢do de que se trata de suplemento;



Il - o nimero da edi¢do do dia;
Il - a data da publicacdo;

IV - o nUmero da pégina; e

V - 0 sumario da edicao.

§12 O leiaute do Diario Oficial Eletronico da Secretaria de Estado da Fazenda (DO-
e/SEFA) quanto a diagramacdo de seu contetdo sera formado por uma Unica coluna e
cada unidade administrativa tera sua correspondente pagina.

§22 O sumario de que trata o inciso V deste artigo podera ser dividido em se¢des e, se
necessario, em subsecoes.

Art. 92 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo
efeitos a partir de 4 de janeiro de 2024.

RENE DE OLIVEIRA E SOUSA JUNIOR
Secretario de Estado da Fazenda

ANEXO UNICO
GASINETE D0 SECAETARID DE ESTADD DA FAZENDA
Instrugao Normativa
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