INSTRUGAO NORMATIVA Ne 32/2023-GAB/SEDUC, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023
DOE N2 35.657, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023 — EDIGAO EXTRA

Dispde sobre os critérios a serem adotados
acerca do processo de lotacdo de pessoal nas
unidades escolares, referente ao ano letivo de
2024.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARA, no uso de suas atribui¢cdes legais
previstas no inciso Il do art. 138 da Constituicdo Estadual do Para,

Considerando a Lei Estadual n.2 7.442/2010, que dispde sobre o Plano de Cargos,
Carreira e Remuneragao dos Profissionais de Educagao Basica da Rede Publica de Ensino
do Estado do Par3;

Considerando a Lei Estadual n.2 8.030/2014, que dispde sobre a jornada de trabalho e
as aulas suplementares dos Professores de Educagdo Basica da Rede Publica de Ensino
do Estado do Para, a que se referem os artigos 28 e 35 da Lei Estadual n.2 7.442, de 2 de
julho de 2010;

Considerando a politica do Estado do Para de valorizacdo dos Profissionais da Educacao
para assegurar formacdo, acompanhamento e avaliacdo sistematica da pratica
educativa dos profissionais da Educacdo, de modo a promover avangos continuos na
melhoria da qualidade de ensino;

Considerando a importancia em priorizar o quadro permanente dos profissionais nas
unidades escolares, assegurando os interesses e objetivos fundamentais da Educacdo
Basica;

Considerando a necessidade de organizacdo pedagdgica das unidades escolares da Rede
Publica Estadual vinculada a Secretaria de Estado de Educacdo do Par3;

Considerando a necessidade de estabelecer e revisar normas, critérios e procedimentos
gue assegurem legalidade, legitimidade e transparéncia ao processo anual de atribuicdo
de turmas e aulas, na rede estadual de ensino;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instru¢gao Normativa disciplina sobre os critérios a serem adotados acerca
do processo de lotacdo de pessoal nas unidades escolares e administrativas da
Secretaria de Estado de Educacdo, referente ao ano de 2024.

Art. 22 Para fins desta Instrucdo Normativa, entende-se por:

| - Processo anual de lotacdo: procedimento unificado da rede estadual de ensino
realizado antes e durante o ano letivo para a lotacdo dos servidores pertencentes ao
Quadro do Magistério no cargo Docente ou no quadro de gestdo escolar ou no quadro
administrativo;

Il - Atribuicdo de turmas e aulas: vinculacdo do docente as turmas em que ird lecionar
no ano letivo e a definicdo dos dias e horarios em que as aulas irdo ocorrer
semanalmente;



lll - Jornada de Trabalho: nimero total de horas de trabalho semanais, que, para
docentes, compreendem as horas-aula e as horas-atividade;

IV - Hora-Aula: reservado a regéncia de classe, com a participacao efetiva do estudante,
realizado em sala de aula ou em outros tempos e espacos adequados ao processo
ensino-aprendizagem;

V - Hora-Atividade: tempo reservado ao docente, cumprido na escola e/ou fora dela,
para estudo e planejamento, destinado a avaliacdo do trabalho didatico e a socializacado
de experiéncias pedagodgicas, atividades de formagdo continuada, reunido, articulagao
com a comunidade e outras atividades estabelecidas no Projeto Politico Pedagégico ou
estabelecidas pela gestao da escola;

VI - Aulas suplementares: tempo correspondente a extrapolagao da jornada de trabalho,
por necessidade de servico, para atender exclusivamente a regéncia de classe na
educagao basica nas escolas da rede publica estadual de ensino;

VIl - Tutoria: processo didatico-pedagogico destinado a acompanhar e orientar o projeto
de vida dos estudantes e a apoiar a trajetéria académica do aluno de forma individual
ao longo de sua jornada escolar;

VIl - Pedagogia da Presenca: concepcdo de atuacdo docente para fortalecimento do
vinculo entre estudantes e professores por meio do diadlogo, acolhimento e orientacdes
centradas no Projeto de Vida dos Estudantes, sendo parte dos elementos pedagdgicos
do Ensino Integral;

IX - Espacos pedagdgicos: laboratdrios de informatica, bibliotecas, salas de leitura,
laboratérios multidisciplinares e similares.

Art. 32 Compete a Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC) estabelecer as diretrizes e
normas para efetivacdo do processo anual de lotacdo, bem como coordenar as etapas.

Art. 42 Compete ao Dirigente Regional de Ensino, nos limites de suas competéncias,
executar, coordenar, acompanhar, controlar e validar o processo anual de lotacdo.

§ 12 O Dirigente Regional de Ensino devera designar Comissdo Regional para
acompanhar e validar o processo anual de lotagao nas escolas sob sua jurisdigdo.

§ 22 Em nivel de Diretoria Regional de Ensino, a lotagao observara as mesmas diretrizes
da unidade escolar e sera competéncia dos servidores que componham a Comissao
Regional, de que trata o § 12 deste artigo, orientar e auxiliar as unidades escolares na
realizagao dos procedimentos adequados para lotagao.

§ 32 Caso a unidade escolar ndo proceda com a atribuigdo de turmas e aulas, dentro do
prazo estabelecido, compete a Comissdao Regional garantir sua realizagao, efetuando
posterior apuragao e encaminhamento para possivel responsabilizagao do Diretor, se
for o caso.

Art. 52 Compete ao Diretor Escolar a atribuicao de turmas e aulas aos docentes na sua
unidade escolar, procurando garantir as melhores condi¢cdes para a viabilizacdo da
proposta pedagodgica da escola e compatibilizando, sempre que possivel, as cargas
horarias das turmas e das aulas com as jornadas de trabalho e as opg¢des dos docentes,
seguindo os critérios estabelecidos nesta Instrugcdao Normativa.



Paragrafo Unico. A lotacdo do Sistema de Organizacdo Modular de Ensino, Educacdo
Indigena, Centro de Midias da Educagao Paraense e Educagao do Campo sera realizada
pela Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC).

CAPITULO Il
DA LOTACAO DE PROFESSORES EM REGENCIA DE CLASSE SECAO | DA JORNADA DE
TRABALHO

Art. 62 A jornada de trabalho do professor serd de 20 (vinte), 30 (trinta) ou 40 (quarenta)
horas semanais, constituida de regéncia de classe e horas-atividade.

§ 12 A conversao das horas de jornada em numero de aulas atribuidas ao docente das
unidades escolares de tempo parcial obedecera os quantitativos estabelecidos no anexo
| desta Instrucdo Normativa, em conformidade com a duragdo da aula de 50 (cinquenta)
minutos adotado na rede estadual de ensino.

§ 29 Na atribuicdo de aulas e na formacdo do quadro horario das turmas da Unidade
Escolar, o Diretor Escolar ndo podera atribuir 3 mesma turma mais do que 2 (dois)
tempos do mesmo componente curricular da Formacdo Geral Basica no mesmo dia.

§ 32 A hora-atividade sera destinada a formagao em servigo, ao planejamento individual
do docente e ao trabalho pedagdgico coletivo na escola.

§ 42 A atribuigdo levard em consideragdo a disponibilidade de carga horaria da unidade
escolar e a opcdo do docente.

§ 52 A alteracdo da jornada atribuida somente acontecerd no periodo de férias ou
recesso, salvo fatos extraordindrios ou imprevisiveis.

Art. 72 O trabalho pedagdgico deverd ser organizado semanalmente em 2 (duas) Aulas
de Trabalho Pedagdgico (ATPs) de 50 (cinquenta) minutos parte integrante das horas-
atividades e independente da jornada em que o docente se enquadre, devendo ser
realizado preferencialmente na unidade escolar e/ou em plataforma a ser indicada pela
Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC).

§ 12 No momento da atribuicdo de aulas e na formacdo do quadro horario das turmas
da Unidade Escolar, o Diretor Escolar devera observar o disposto no caput deste artigo,
a fim de garantir a participa¢do do docente nas Aulas de Trabalho Pedagdgico (ATPs).

§ 22 A frequéncia dos docentes nas Aulas de Trabalho Pedagédgico (ATPs) sera registrada
semanalmente na folha de ponto do docente e eventuais auséncias deverdo ser
informadas a Secretaria de Estado de Educac¢do (SEDUC), por intermédio da Secretaria
Adjunta de Gestdo de Pessoas (SAGEP), mediante envio dos mapas de frequéncia ou
instrumento analogo regulamentado pela Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC).



§ 32 O registro de frequéncia em atividades da plataforma online indicada pela
Secretaria de Estado de Educacdo sera feita automaticamente mediante login e envio
de atividades, quando couber.

Art. 82 Para ano letivo de 2024, o Diretor Escolar poderad atribuir até o limite de 36 (trinta
e seis) aulas de regéncia aos docentes, incluindo as aulas suplementares que fizerem
necessarias, estando a lotacdo de turmas e aulas adicionais ao docente condicionada a
autorizagdo expressa da Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC).

§ 12 A validagdo da atribuicao de aulas realizada pelo Diretor Escolar sera feita pela
Comissao Regional, que observara o cumprimento dos critérios de prioridade
estabelecidos nesta Instrugao Normativa.

§ 22 A Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC) podera autorizar a concessao de novas
aulas suplementares desde que:

| - o docente esteja lotado exclusivamente em regéncia de classe;

Il - ndo haja outro modo de promover o atendimento ao estudante; e

Il - seja demonstrada a compatibilidade de hordrios, sem prejuizo para o quadro horario
ja existente.

§ 32 Devidamente comprovada a necessidade, durante o ano letivo, a Secretaria de
Estado de Educacdo (SEDUC) podera conceder aulas suplementares ao docente, em
carater provisdrio, até que sejam adotadas novas formas de atendimento.

§ 42 Ao término do ano letivo, as aulas suplementares atribuidas aos docentes terdo
baixa automatica.

Secao Il
De Quem Participa Do Processo De Lotacao

Art. 92 Fica vedada a atribuicdo de turmas e aulas aos docentes que se encontrem nas
seguintes condicdes:

| - readaptado;

Il - em funcdo designada de Dirigente Regional de Ensino, Coordenador Regional de
Ensino, Diretor Escolar, Vice-Diretor, Coordenador Pedagdgico, e Secretario Escolar;

Il - exercendo cargo comissionado;

IV - aguardando aposentadoria;

X - em licenca aprimoramento, nos termos da Instru¢do Normativa n2 002/2018;

V - afastado para mandato classista;

VI - cedido a Prefeitura Municipal por forgca de Convénio de Cooperagao Técnica de
Municipalizagao do Ensino Fundamental;

VIl - com licenga para tratar de interesses particulares, nos termos do art. 93 da Lei n2
5.810, de 24 de janeiro de 1994, vigente no primeiro dia do periodo de atribuicdo ou
com autorizagao para gozo dessa licenga ja publicada no Diario Oficial do Estado,
apresentando declaragdao de préprio punho do compromisso de iniciar sua fruigao
dentro do prazo legalmente estabelecido;



VIIl - afastado preventivamente em razdo de processo administrativo disciplinar,
observado os termos do art. 203 da Lei n2 5.810, de 24 de janeiro de 1994;

IX - cedidos para outros 6rgaos ou entes na forma do Decreto n? 11, de 24 de janeiro de
2019;

X - ndo se encontrar em exercicio ha, no minimo, 31 (trinta e um) dias, por caracterizacdo
de abandono ou de inassiduidade e com a devida instauracdo de processo
administrativo,

Art. 10 O docente em regéncia de classe afastado com 6nus financeiros para a Secretaria
de Estado de Educacdo (SEDUC) por periodo inferior ou igual a 180 (cento e oitenta) dias
e que ndo esteja elencado no artigo 92 desta Instrugdao Normativa terda mantida sua
lotagdo original durante o afastamento.

Paragrafo unico. As disposi¢des do caput deste artigo se aplicam ao docente que estiver
em qualquer afastamento decorrente de situagcdo considerada como de efetivo
exercicio, na forma do art. 72 da Lei Estadual n2 5.810, de 24 de janeiro de 1994.

Art. 11 Os docentes que atuaram no ano letivo de 2023 em atividade de reforco escolar
e/ou em espacos pedagogicos terdo sua carga horaria atribuida pelo Diretor Escolar em
regéncia de turmas nas modalidades Regular, Educacdo de Jovens e Adultos, Ensino
Integral ou Correcdo de Fluxo, observando a necessidade da Unidade Escolar em que
estiverem lotados.

§ 12 Os docentes que atuaram no ano letivo de 2023 em atividades de reforco escolar
terdo atribuidas automaticamente 10 (dez) aulas destinadas ao refor¢co escolar aos
sabados, a ser implementado de acordo com diretrizes a serem estabelecidas pela
Secretaria Adjunta de Educacdo Basica (SAEB).

§ 22 Os docentes que atuaram no ano letivo de 2023 em espacgos pedagdgicos que ndo
encontrem na sua unidade escolar de lotagdo carga horaria minima de 20 (vinte) horas,
contabilizada a regéncia e as horas-atividade, deverao acionar a Diretoria Regional de
Ensino (DRE) a qual a unidade se encontra vinculada para encontrar carga horaria
complementar de regéncia até atingimento do minimo estabelecido nesta Instrucado
Normativa.

Art. 12 Os Docentes que atuarem como Professores de Apoio a Gestao ou Professores
Coordenadores de Area terdo atribuicdo de 10 (dez) aulas dentro da jornada para as
atividades referidas.

Secao lll
Da atribuicdao de turmas e aulas para os anos iniciais do ensino fundamental

Art. 13 A atribuigdo de aulas de Lingua Portuguesa e Matematica das turmas dos 42 e 52
anos sera feita prioritariamente aos docentes com habilitagdo especifica nas disciplinas
de Lingua Portuguesa e Matematica, respectivamente.



Art. 14 Os Docentes de Educacdo Geral serdo lotados dentro da jornada de 125 (cento e
vinte e cinco) horas ou 250 (duzentos e cinquenta) horas, conforme nimero de turnos
de atuagao.

Paragrafo unico. Os docentes de Educagao Geral serao atribuidos nas turmas de Ensino
Fundamental | na seguinte conformidade:

| - até 2 (duas) turmas de 12 ao 32 ano em turnos diferentes, cada uma com 24 (vinte e
quatro) aulas de atribuicdo ou 20 (vinte) horas de regéncia;

Il - até 2 (duas) turmas de 12 ao 52 ano em turnos diferentes, quando ndo houver
professor com habilitacdo especifica em Lingua Portuguesa e Matematica, cada uma
com 24 (vinte e quatro) aulas de atribuicdo ou 20 (vinte) horas de regéncia;

Il - até 4 turmas de 42 e 52 anos, observada a compatibilidade nos turnos, cada uma
com 10 (dez) aulas de atribuicdo nas disciplinas de Ciéncias, Histéria, Geografia, Projeto
de Convivéncia e Educagdao Ambiental, Sustentabilidade e Clima.

Secao IV
Dos critérios de prioridade para lotagdo

Art. 15 O Diretor Escolar realizara a atribuicdo de turmas e aulas aos docentes que no
ano letivo de 2023 atuavam em sua Unidade Escolar, observando a seguinte ordem de
prioridade:

| - grupo 1, composto por servidores efetivos;

Il - grupo 2, composto por servidores estatutarios ndo estaveis;

Il - grupo 3, composto por servidores efetivos ou estatutarios ndo estaveis, com
habilitacdo complementar por area de conhecimento ou nos termos do artigo 144 da
Resolucdo n? 001/2010 editada pelo Conselho Estadual de Educacdo do Para (CEE/PA);
IV - grupo 4, composto por servidores contratados por tempo determinado.

Paragrafo Unico. S6 poderdo ser atribuidas aulas suplementares acima das 30 (trinta)
aulas da jornada integral apds a atribuicdo maxima de aulas aos docentes de todos os
grupos, observado o limite de 36 (trinta e seis) horas de regéncia, em conformidade com
o art. 82 desta Instrugao Normativa.

Art. 16 Caso algum grupo previsto no caput do art. 13 desta Instrugao Normativa possua
mais de 1 (um) docente, sera dada prioridade aquele que ja se encontre com a maior
jornada na rede estadual de ensino e, em seguida, deverdo ser observados os seguintes
critérios:

| - habilitagdo especifica na disciplina;

Il - maior assiduidade no ultimo ano letivo, considerando para efeito de computo da
assiduidade somente as faltas injustificadas do magistério e demonstrado por meio de
registro nos mapas de frequéncia;

[l - maior tempo de efetivo exercicio na unidade escolar, descontados para
contabilizacdo do tempo eventuais faltas do servidor.

IV - maior titulagado.

Paragrafo Unico. A lotacdo de docentes nas escolas estaduais deve ser feita de acordo
com a habilitacdo de ingresso na rede estadual.



Art. 17 Os docentes poderao ter atribuidas aulas do(s) componente(a) curricular(es) da
Base Nacional Comum Curricular/Formagdo Geral Basica para o(s) qual(is) tém
habilitacdo e dos componentes curriculares do Percurso de Aprofundamento,
observado o itinerdrio da turma.

Paragrafo Unico. Na atribuicdo dos componentes curriculares do Percurso de
Aprofundamento sera considerada prioridade aos docentes que possuirem a menor
carga hordria atribuida na Unidade Escolar, observado o itinerario da turma, em especial
aos docentes com habilitagdo em Filosofia e Sociologia.

Secao IV
Da alteragao na lotagao durante o ano letivo

Art. 18 Ao término da lotagdo dos docentes em regéncia, devera ser feito o registro da
jornada de lotacdo do docente, conforme o disposto no § 22 do art. 22 da Lei Estadual
n.2 8.030, de 21 de Julho de 2014.

§ 12 A criacdo ou extincdo de turmas e a alteracdo da oferta escolar podera ser feita a
gualquer tempo pela Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC), com a consequente
alteracdo da atribuicdo docente.

§ 22 O docente que ao longo do ano letivo de 2024 tiver reducdo de carga horaria de
regéncia sem atingir o limite da jornada imediatamente anterior terd garantida a jornada
de trabalho, devendo cumprir a carga hordria na escola em que estiver lotado com
atividades pedagdgicas complementares ou em outra Unidade Escolar do Estado, em
regéncia de classe, em conformidade o disposto no § 52 do art. 22 da Lei n2 8.030, de 21
de julho de 2014.

§ 32 A alteragdo das turmas atribuidas ao professor podera ocorrer a critério da
Administragao Publica.

Art. 19 N3do podera haver desisténcia de aulas atribuidas, podendo ocorrer a dispensa a
critério da Administragdo Publica, entre outras hipoteses, em caso de:

| - provimento em cargo comissionado da Secretaria de Estado de Educagao ou fungao
designada, de qualquer alcada;

Il - alteragao da jornada semanal de trabalho;

Il - remocgao.

§ 12 O docente que se recusar ou nao comparecer para reger classe ou ministrar aulas
que Ihe tenham sido atribuidas ou a titulo de suplementagdo tera imputada as devidas

faltas aula ou dia.

§ 29 Casos omissos deverdo ser encaminhados a Secretaria de Estado de Educacao
(SEDUC), por intermédio da Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas (SAGEP).

CAPITULO IV



DA LOTAGAO NAS ESCOLAS DE ENSINO INTEGRAL

Art. 20 As escolas de ensino integral terdo jornada minima de 9 (nove) horas diarias para
estudantes matriculados em jornada integral, considerando aulas, praticas pedagdgicas
e intervalos.

Art. 21 Os docentes lotados nas escolas de ensino integral, com atendimento as classes
em jornada integral, terdo atribuida a jornada de 40 (quarenta) horas acrescidas de 16,8
(dezesseis virgula oito) horas suplementares semanais, independente da etapa em que
atuem.

§ 12 Os docentes a que se refere o caput deste artigo deverdao cumprir presencialmente
na unidade escolar a jornada de 8 (oito) horas didrias continuas, totalizando 40
(quarenta) horas semanais, garantido o intervalo do almoco.

§ 22 Os docentes deverdo cumprir suas horas-atividade na unidade escolar, conforme
guantitativos estabelecidos no Anexo Il desta Instru¢do Normativa.

§ 32 Serd observado o limite de até 27 (vinte e sete) aulas de regéncia por semana aos
docentes de referéncia das classes de Anos Iniciais do Ensino Fundamental em jornada
integral e até 26 (vinte e seis) aulas de regéncia por semana aos demais docentes, em
conformidade com o Anexo Il desta Instrucdao Normativa.

§ 42 As aulas remanescentes serdo direcionadas para atividades de interacdo com o
educando, dentro do projeto pedagodgico do Ensino Integral, conforme quantidades
minimas estabelecidas no Anexo Il desta Instrucdo Normativa.

§ 52 O docente devera assumir todas as turmas que estiverem disponiveis na escola
dentro dos turnos de funcionamento do Ensino Integral, devendo o eventual tempo de
regéncia remanescente ser dedicado as demais atividades pedagodgicas do Ensino
Integral.

§ 62 Os horarios de almoc¢o do docente serdo organizados pelo(a) Diretor(a) Escolar de
forma que evite a sobreposicdo entre horario de almogo do docente e do estudante, a
fim de garantir o horario do almogo do docente.

Art. 22 Para fazer jus ao recebimento das 16,8 (dezesseis virgula oito) horas
suplementares semanais, os docentes deverao:

| - realizar atividades de Tutoria com os estudantes;

Il - acompanhar, no minimo, 3 (trés) almocos dos estudantes por semana, exercendo a
Pedagogia da Presenca, excetuado os docentes de referéncia das classes de Anos Iniciais
do Ensino Fundamental em jornada integral.

Paragrafo Unico. Caso o cumprimento das 8 (oito) horas didrias presenciais na unidade
escolar ndo seja realizado pelo docente, o pagamento referente as 16,8 (dezesseis
virgula oito) horas suplementares semanais, podera ser interrompido e o docente
podera ter alteracdo de lotacdo.



Art. 23 Os Docentes e os Especialistas em Educacdo lotados nas escolas de Ensino
Integral que atuam com estudantes matriculados em jornada integral deverao participar
das agOes formativas promovidas pelas Diretorias Regionais de Ensino e/ou pela
Secretaria de Estado de Educagdo (SEDUC) sempre que convocados.

Art. 24 Os docentes nas turmas em jornada integral nas escolas de Ensino Integral
deverdo lecionar aulas do(s) componente(a) curricular(es) da Base Nacional Comum
Curricular/ Formagdo Geral Basica para o(s) qual(is) tem habilitacdo e para componentes
curriculares do Percurso de Aprofundamento.

Art. 25 Os docentes poderdo manifestar interesse pela lotacdo ou permanéncia em
escolas de Ensino Integral no momento da atualizagao de interesse de lotagao em
conformidade com a PORTARIA N2 65/2023-GAB/ SEDUC, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023.

§ 12 A indicagdo de interesse pelos docentes no Ensino Integral no seu municipio de
lotacdo sera analisada observando os critérios de prioridade estabelecidos no art. 15
desta Instrucao Normativa.

§ 22 A lotacdo de novos docentes nas Unidades Escolares de Ensino Integral obedecerd
o mddulo escolar estabelecido na Instrucdo Normativa n2 33/2023-GAB/SEDUC, de 22
dezembro de 2023.

§ 32 Os docentes que estejam atualmente lotados em Unidades Escolares que ofertam
Ensino Integral ou que irdo ofertar no ano letivo de 2024 e indicarem preferéncia por
ndo permanecer no Ensino Integral serdo vinculados a uma nova unidade escolar no
mesmo municipio para o processo de lotacdo e sua jornada de 40 (quarenta) horas sera
garantida no ano letivo de 2024 apds a conclusdo da atribuicdo de aulas pelo Diretor
Escolar daquela unidade, sem a atribuicdo de aulas suplementares.

§ 42 Os docentes que estejam atualmente lotados em Unidades Escolares que ofertam
Ensino Integral ou que irdo ofertar no ano letivo de 2024 e que nao déem indicagdo de
preferéncia serdao mantidos no Ensino Integral, aplicando-se a eles todo o disposto nesta
Instrugao Normativa.

§ 52 Quando ndo houver outra unidade escolar no mesmo municipio ou carga hordria
disponivel, a lotagdo do docente sera analisada e regularizada pela Secretaria de Estado
de Educacdo (SEDUC), por intermédio da Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas
(SAGEP).

CAPITULO V
DA ACUMULACAO DE CARGOS

Art. 26 Aos docentes com acumulo legal de cargos, no exercicio de atividades técnica-
pedagodgica e administrativas nas Unidades Escolares, Diretorias Regionais de Ensino
(DREs) e sede da Secretaria de Estado de Educac¢do (SEDUC), sera exigido o cumprimento



das seguintes cargas horarias didrias de trabalho, desde que ndo haja conflito com
horario regulamentado:

| - 4 (quatro) horas para a jornada de 20 (vinte) horas semanais;

Il - 6 (seis) horas para a jornada de 30 (trinta) horas semanais;

[l - 8 (oito) horas para a jornada de 40 (quarenta) horas semanais;

IV - Outras Cargas hordrias estabelecidas por ato especifico do titular da Secretaria de
Estado de Educacgdo (SEDUC).

§ 12 Na lotagdo do ocupante de 02 (dois) cargos de professor, a designagdo para a fungao
de diregao ou vice diregao, recaird sobre um dos cargos, sendo facultada a lotagdo no
segundo cargo, desde que, as cargas hordrias sejam compativeis entre si, sendo
necessaria a atuagao na mesma Unidade Escolar.

§ 22 Na lotagdo do ocupante de 02 (dois) cargos do magistério, a investidura em cargo
comissionado recaira sobre ambos os cargos, sendo que o segundo cargo sera lotado
com 30 horas de jornada, devendo o servidor cumprir a carga horaria correspondente a
soma dos dois cargos.

§ 32 A lotagdo dos ocupantes de 02 (dois) cargos, sendo 01 (um) de Docente e outro de
Especialista em Educacdo, devera ser efetivada, no cargo de docente, com jornada de
20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais, e no cargo de especialista em educa¢do, com a
jornada semanal de 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas, de forma que a soma das
jornadas dos 2 (dois) vinculos ndo sejam incompativeis entre si para seu cumprimento.

§ 42 A lotacdo dos ocupantes de 02 (dois) cargos, sendo 01 (um) de docente e outro
técnico, devera ser efetivada de forma que a soma das jornadas dos dois vinculos ndo
sejam incompativeis entre si para seu cumprimento;

§ 52 Em todos os casos de acumulo legal de cargos, a lotacdo ficard condicionada a
apresentacdo anual de declaracdo de vinculo e documento comprobatério do horério
de trabalho expedido pelo setor de gestao de pessoas da instituicdo empregadora para
a afericao da compatibilidade de horarios.

CAPITULO VI
DA ALTERACAO DE UNIDADE ESCOLAR E DA REMOCAO

Art. 27 O docente que desejar alterar sua lotagdo para outra Unidade Escolar no ambito
da mesma Diretorias Regionais de Ensino (DRE) no ano letivo de 2024 poderd indicar sua
preferéncia em consonancia com a Portaria n2 65/2023-GAB/SEDUC, de 21 de dezembro
de 2023, que dispde sobre a atualizagao de interesse de lotagdo dos servidores do cargo
de docente da Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC).

§ 12 A atribuigdo inicial de turmas e aulas do docente no processo anual de lotagdo sera
realizada na(s) Unidade(s) Escolar(es) onde se encontrava no ano letivo de 2023, mesmo
gue indique preferéncia por mudanca de Unidade Escolar, a fim de garantir efetividade
da atribuicdo.



§ 22 A analise e eventual deferimento da solicitacdo sera realizado pela Secretaria de
Estado de Educacdo (SEDUC), por intermédio da Secretaria Adjunta de Gestdo de
Pessoas (SAGEP) apds a conclusdo do processo de lotacdo e observard os critérios de
prioridade estabelecidos nesta Instrugao Normativa.

Art. 28 O docente que tenha interesse em solicitar remogao para outro municipio
podera fazer a indicagdo em conformidade com a Portaria n? 65/2023-GAB/SEDUC, de
21 de dezembro de 2023, que dispde sobre a atualizacdo de interesse de lotacdo dos
servidores do cargo de docente da Secretaria de Estado de Educac¢do (SEDUC).

Art. 29 A solicitagao de alteragao de lotagdao ou pedido de remogdao por meio da
atualizagdo de interesse de lotagdo nao descarta iniciativas da Secretaria de Estado de
Educagdo (SEDUC) quanto a chamada interna para realocagao de servidores da rede de
acordo com as vagas existentes nas unidades escolares.

Art. 30 A remogao podera ocorrer a pedido ou de oficio, devendo ser efetivada,
preferencialmente, no periodo de férias ou recesso escolar.

§12 Aremocado a pedido ocorrera, em regra, a partir de chamada interna para realocacao
de servidores da rede de acordo com as vagas existentes nas unidades escolares.

§22 Excepcionalmente sera deferido pedido de remocdo fora do prazo da chamada
interna mencionada no §12 deste artigo decorrente de fatos extraordinarios ou
imprevisiveis a ser avaliado pela Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas (SAGEP).

§32 As remocses de oficio ocorrerdo a luz do interesse publico.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES ESPECIAIS

Art. 31 Observado o quantitativo previsto no art. 82 desta Instrugao Normativa,
finalizada a atribuigdo de todas as aulas de Educagao Fisica da Unidade Escolar, o Diretor
Escolar podera conceder aos docentes habilitados em educagdo fisica, lotados em
regéncia, carga hordria de treinamento desportivo (TD), com carga fixa de 08 (oito) aulas
semanais, distribuidas dentro da sua jornada de trabalho, a serem implementadas de
acordo com orienta¢des da Secretaria Adjunta de Educacdo Bdsica (SAEB).

Art. 32 Observado o quantitativo previsto no art. 82 desta Instrugdo Normativa, o Diretor
Escolar poderda conceder aos docentes habilitados em artes, lotados em regéncia, carga
horaria para desenvolvimento de projetos culturais, com carga horaria fixa de 08 (oito)
aulas semanais, distribuidas dentro da sua jornada de trabalho, a serem implementadas
de acordo com orienta¢Ges da Secretaria Adjunta de Educacdo Basica (SAEB).

Art. 33 No momento de alocacao de servidores para as funcdes de gestao, atividades de
apoio a gestdo e atividades de apoio pedagdgico nas unidades escolares da rede
estadual de ensino, devera ser observado o médulo de gestdo das unidades escolares



de tempo parcial previsto na Instrucdo Normativa n? 33 /2023-GAB/SEDUC, de 22
dezembro de 2023.

Art.34 A lotacdo dos docentes para atender a Secretaria de Estado de Administracao
Penitencidria (SEAP) e a Fundacdo de Atendimento Socioeducativo do Para (FASEPA),
sera efetivada por intermédio de convénios ou instrumentos congéneres, em
conformidade com as diretrizes e legislagdes que regem a matéria.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 As diretrizes acerca da alocagao de servidores nas Diretorias Regionais de Ensino
(DREs), na sede da Secretaria de Estado de Educacdo, nos Centros de Estudos de Linguas
(CELs) e demais areas vinculadas a Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC) serdo
regulamentadas em ato especifico pelo Secretario de Educagao.

Art. 36 As unidades administrativas e escolares somente poderdo aceitar servidores para
o desempenho de fungdes ou atividades, quando apresentarem ato legal de posse ou
designacdo ou memorando de encaminhamento devidamente assinado pela Chefia
imediata do servidor, conforme orientacGes da Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas
(SAGEP).

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento da determinacdo de que trata o caput deste artigo
poderd implicard a chefia da unidade responsabilidade administrativa ou civil ou penal,
na forma da lei.

Art. 37 Até o 32 (terceiro) dia util do més subsequente, os mapas de frequéncia devem
ser encaminhados a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas (SAGEP), através do
Sistema de Processo Administrativo Eletronico (PAE).

Paragrafo uUnico. A Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas (SAGEP) podera editar
documentos complementares acerca do registro e envio de frequéncia escolar durante
0 ano letivo.

Art. 38 Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo e decisao do titular da
Secretaria de Estado de Educagao.

Art. 39 Fica revogada a Instrugcdo Normativa N2 02/2020-GS/SEDUC, de 03 de fevereiro
de 2020.

Art. 40 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

ROSSIELI SOARES DA SILVA
Secretdrio de Estado de Educacao



ANEXO |
Conversao das horas da jornada em numero de aulas e tempo de regéncia para as
escolas de tempo parcial
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ANEXO I

Conversao das horas da jornada em numero de aulas e tempo de regéncia para as
escolas de tempo integral
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