PORTARIA N2 171 DE 12 DE MAIO DE 2023
DOE N2 35.397, DE 12 DE MAIO DE 2023 — EDIGAO EXTRA

O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGICA E EDUCAGAO SUPERIOR, PROFISSIONAL E
TECNOLOGICA, COM BASE NO DECRETO DE 01.02.2023, publicado no DOE N2 35.276, de
02/02/2023.

Altera a portaria n2 234/2022, que regulamenta o
funcionamento da Bolsa-Formagao do Programa Nacional
de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC, no
ambito da Rede Estadual de Ensino do Para.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n.2 12.513, de 26 de outubro de 2011, que institui o
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC, alterada pela Lei n?
12.816, de 5 de junho de 2013, regulamentada pela Portaria MEC n? 1.042, de 21 de dezembro de
2021 e pela Resolucdo CD/FNDE n.2 8, de 20 de margo de 2013, de conformidade com o Termo de
Adesdo desta Secretaria ao PRONATEC, firmado com o Ministério da Educacao,

CONSIDERANDO os termos do PAE n2 2023/495668 O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCA,
TECNOLOGICA E EDUCACAO SUPERIOR, PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, no uso de suas atribuicdes
previstas no artigo 138 da Constituicdo do Estado do Par3, faz saber:

Art. 12, A Portaria n? 234 de 13 de abril de 2022 passa a vigorar com as seguintes alteragGes:

“Art. 42, (...)

I. Coordenador Geral — Nivel Superior;

Il. Assesoria Pedagdgica — Nivel Superior;

lll. Assessoria Técnica — Direito — Nivel Superior;

IV. Assessoria Técnica Operacional — Nivel Superior;

V. Assessoria Técnica — Expansdo e Ampliacdo - Nivel Superior;

VI. Assessoria Técnica — Matricula e Censo Escolar — Nivel Superior;
VII. Assessoria Técnica — Registros e Documentacao - Nivel Superior
VIII. Coordenador Técnico — Escolas — Nivel Superior;

“8§19. O Coordenador-Geral do PRONATEC definird os quantitativos e as cargas horarias das funcdes
estabelecidas nos incisos | a VIII, observados os limites desta Portaria.” (NR).

Art. 29, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Belém, 12 de maio de 2023.

HELIO LEITE DA SILVA
SECRETARIO DE ESTADO DA SECTET



ANEXO | (NR)
DESCRICAO DAS ATIVIDADES RELACIONADAS AS BOLSAS—FORMACOES — ART. 42, INCISO | A VII

CARGO ATRIBUICAO

Coordenar as aghes vinculadas a pactuacao e & implementacio
da Bolsa-Formacda; Apresentar e Atualizar a demanda a SETEC/

Coordenador Geral MEC, conforme estabelecido no Manual de Gestao da Bolsa-
(Nivel Superior) Formagdo; Acompanhar a execucdo da oferta junto 2 SETEC/MEC
& responder perante ao MEC pelas competéncias atribuidas ao
drodo ofertante - SECTET,

Apresentar propostas de ofertas, contempiando cursos ofertados,
localizagdo geografica e quantidade de vagas visando atender as
demandas aprovadas pelo SETEC/MEC; Acompanhar e atualizar o
Mssessoria Pedagdgica registro, no SISTEC, das propostas de oferta de vagas, em cada

(Nivel Superior) Unidade de Ensino, aprovadas pela SETEC/MEC; Construir projeto
pedagogico e planos dos cursos aprovados no drodo competente
antes de ofertar as turmas; realizar acompanhamento pedagagico

dos beneficidrios da Bolsa-Formagao.

Analisar, acompanhar e instruir processos administrativos;
acompanhar & instruir 2s Unidades de Ensing vinculadas &/
ou subordinadas, quanto a normas e procedimentos relativos
Assessoria Técnica - Direito 2 oferta de vagas para Bolsa-Formagdo; Acompanhar, instruir
(Nivel Supenior - Bacharel em Direito) a0s beneficiarios do Bolsa-Formacao, no ato da matricula, com
Termo de Compromisso nos termas do Manual de Gestan de Bolsa
Formagdo; realizar, acompanhar e divulgar 2 documentacgo a ser
apresentada no ato da formalizacao do Termo de Compromisso;

Analisar e acompanhar processos administrativos referentes a
demandas repassadas pelas Unidades de Ensing, vinculadas ef
ou subordinadas, assequranda condicdes de infraestrutura fisica,

Assessoria Técnico Operacional tetnologica e de pessoal para desenvolvimenta adequado dos
(Nivel Superior) cursos em todos o5 locais de oferta; Gerenciar infraestrutura
educativa, especialmente biblioteca e laboratorios, sem quaisquer
restriches, £, quando houver, recreativa, espartiva ou de outra
natureza existente nas unidades de ensino;




Assessona Tecnica de Expansdo e Ampliacio
(Nivel Superior)

Realizar visitas em municipios que facam soficitacdo junto a
Secretaria 3 fim de subsidiar a coordenacao geral para tomada de
decisao sobre ofertas de cursos;

Realizar estudos técnicos durante as visitas a fim de conhecer a

cadeia econbmica regional, 2 fim de direcionar a oferta paraa

regian solicitante;
Tniciar & realizar a articulacdo politica e administrativa para

implementacdo dos cursos junto  Grgdos municipais e estaduais
regionais para celebracdo de acordos e convénios que possibilitem
3 execucda dos cursos;

Assessoria Técnica de Matricula e Censo Escolar
(Nivel Superior)

Gerenclar os dados de matricula.
Contratar suporte técnico em caso de certos problemas com o
banco de dados do Sistec.
Administrar as bases de dados e conhecimento da instituicao com
vistas ao planejamento, organizac3o e controle dos dados relacio-
nados as matriculas dos alunos da rede PRONATEC.
Monitorar a utilizac#o dos programas gerenciadores de matricula,
por parte das coordenagdes técnicas escolares.

Mapear e sistematizar informagies referentes dados do censo
escolar nos estabelecimentos de ensing, turmas, alunos, profis-
sionais escolares.

Emitir relatdrio dos resultados final obtidos no Censo Escalar
soore o rendimentn (aprovacao e reprovacao) e moviment
(abandono, transferéncia, falecmento) escolar dos alunos da
Rede PRONATEC;

Manter perfeita articulacdo com as demais unidades adminis-
trativas, a fim de garantir 2 viabilidade de utilizagdo dos dados
produzidos do Censo Escolar a obter subsidios para reprogramar
as atividades do Programa,

Assessoria Técnica de Registros e Documentagies
(Nivel Superior)

Acompanhar e subsidiar as coordenacfies escolares com relacio a
efetivacao dos registros escolares, principalmente apos a oferta e
convocacao de alunos por meio de Processa Seletivo Simplificad,
garantindo a integral entrega de documentacao;
Realizar e expedir levantamentos periddicos junto as unidades
ofertantes acerca da atualizacda dos registros e documentacies
dos alunos inscritos no Programa;
Acompanhar a preparacaa dos registros de certificados e compro-
vantes de cursos, junto 3 equipe escolar da unidade ofertante;
Acompanhar e subsidiar com orientagbes as equipes estolares
da unidade ofertante quanto a realizacao do arquvamento de
documentacio pertinente a registros de frequéncias de cursos,
aproveitamento de alunos nos cursos, entre outros, no que se
refere & finalizacdo da oferta.

Coardenador Técnico -Escola
(Nivel Superior)

Alimentar, acompanhar e manter a atualizagdo do SISTEC,
receber e conferir a documentagao apresantada no ato da
mitricula do beneficiario da Balsa-Formagdo; Manter os arquivas,
na unidade ofertante, os registros estudantis das turmas e dos
beneficiarios da Bolsa Formacgo, inclusive listas de presenca,
termos de compromisso e comprovantes de matricula assinados,
em registro impresso ou digital, em conformidade com critérios e
procedimentos sequrs.




ANEXO Il (NR)

DESCRICAQ mmmm VALOR HORA/BOLSA R§
Coordenagio Geral 100 7
Assessoria Pedagdgica 150 40
Assessoria Tecnica - Direito 150 40
Assessoria Técnica Operacional 150 40
Assessoria Tacnica - Expansao e Ampliacio 150 40
Assessoria Técnica - Matricula e Censo Escolar 150 40
Assessoria Técnica - Registros e Documentacao 150 40
Coordenador Técnico - Escolas 100 30
Geréncia Administrativa e Financeira 150 30
Geréncia de Logistica 2 Patrimdnio 150 30
Geréncia Pedagogica 150 30
Geréncia de Tecnologia da Informagao 150 30
Geréncia de Controle e Prestacao de Contas 150 30
Apoio Técnico 200 Fy
Assistente Técnico 200 16
Orientador Curricular 200 Fil
Auxiliar Académico 200 14




