PORTARIA N2 034 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024
DOE N2 35.710, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

Disp0e sobre as atribuigdes das unidades e das
instancias de gestao envolvidas nos processos
de contratacdo bem como requisitos de
designacdo dos agentes atuantes nos referidos
processos, com o objetivo de assegurar o
atingimento dos objetivos da licitacdo e a
mitigagdo e contingenciamento dos riscos
inerentes aos processos logisticos.

O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVI MENTO AGROPECUARIO E DA PESCA em
exercicio, no uso das atribuicdes que Ihe foram delegadas pelo Decreto Governamental,
publicado no Diario Oficial n® 35.704 de 05 de fevereiro de 2024;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12 Esta Portaria regula o disposto no artigo 22, do Decreto Estadual 2939/2023, para
dispor acerca das atribuicdes das unidades e das instancias de gestao envolvidas nos
processos de contratacdo, bem como da designacdo do agente de contratagao,
comissao de contratacdao e demais agentes que atuam no processo de contratagdo, no
ambito da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agropecudrio e Pesca - SEDAP.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES GERAIS NA GESTAO DAS CONSTRATACOES PUBLICAS

Art. 22 S3o diretrizes gerais para a gestdao das contratagdes publicas realizadas pela
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agropecudrio e Pesca - SEDAP:

- selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para o
orgado, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

- instituicdo de processos de controle interno para mitigar os riscos derivados das
contratacgoes;

- instituicdo de meios para avaliar a eficicia das contratacdes, mediante a afericdo de
resultados e da qualidade dos bens, obras e servicos contratados;

- transparéncia nos atos praticados em todas as fases dos processos de contratacdo, em
especial nos eventos a serem conduzidos na fase de selecao do contratado;

- introducdo de rotinas nos processos de pagamentos dos contratos;

- estabelecimento de diretrizes para a nomeacao de fiscais de contratos, com base no
perfil de competéncias;

- padronizacdo dos procedimentos para a fiscalizacdo contratual; e

- garantia da segregacdo de funcbes nas fases do processo de contratacao.

Art. 32 As contratagdes Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agropecuario e Pesca
- SEDAP, devem observar as seguintes fases:



| - Planejamento;
Il - Sele¢ao do fornecedor ou prestador de servico; e
[l - Gestdao do contrato.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCI AS E RESPONSABILIDADES PELO MACROPROCESSO DE
CONTRATACOES

Secgao |
Da Fase Preparatoria

Art. 42 A fase preparatdria é responsabilidade de multiplos agentes integrantes das
unidades e instancias de gestdo envolvidas nos processos de contratacdo e se
materializa por meio de processo administrativo, autuado por meio eletrénico, devera
conter as seguintes pecas, ordenadas na sequéncia abaixo:

- Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD): formaliza a necessidade da area
requisitante, dando inicio ao processo de contratagao;

- Estudo Técnico Preliminar (ETP): identifica a solu¢do mais adequada para resolver a
necessidade administrativa consignada no Documento de Formalizacdao da Demanda
(DFD);

- Anteprojeto: subsidia a elabora¢do do Projeto Basico, que deve conter no minimo, os
elementos previstos no art. 62, XXIV, da Lei 14.133/2021, quando se tratar de obra;

- Projeto Basico: especifica o objeto a ser contratado, quando se tratar de obra, a partir
da solugdo identificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), permitindo que os
potenciais licitantes precifiqguem suas propostas e garantindo a ampla competitividade
da contratacao;

V-Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, com o detalhamento das solugbes previstas no projeto basico, a
identificacdao de servicos, de materiais e equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;
VI - Termo de Referéncia (TR): especifica o objeto a ser contratado, a partir da solucdo
identificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), permitindo que os potenciais
fornecedores precifiguem suas propostas e garantindo a ampla competitividade na
contratacao;

VIl - Orcamento Estimado: permite a avaliacdo da economicidade e vantajosidade da
contratacdo, aplicando-se, para esse fim, as metodologias estabelecidas no Decreto
Estadual n? 2.734, de 7 de novembro de 2022;

Andlise de Riscos: avalia os riscos envolvidos na contratacdo, considerando todos os
eventos futuros e incertos capazes de afetar a selecdo da proposta mais vantajosa, por
meio da identificacdo, em cada processo:

dos riscos envolvidos;

da probabilidade de ocorréncia dos riscos;

do impacto de cada um dos eventos indesejados sobre o processo de contratacdo e a
execuc¢ao do contrato;

- Atestado de Disponibilidade Orcamentaria: atesta a existéncia de dotacao
orcamentdria suficiente para a despesa que se pretende realizar;



- Designacdo, conforme o caso, do agente de contratacdo, do pregoeiro, da equipe de
apoio ou da comissao de contratagao;

XlI- Minuta de aviso de dispensa eletrénica: contém as informacdes sobre a contratacao
direta, as exigéncias para participacdo no certame, as regras para a identificacdo da
proposta mais vantajosa e outras regras legais indispensdveis a conducdo da Dispensa
Eletronica;

XllI- Minuta de Edital e anexos: contém as informacdes sobre a modalidade licitatdria, o
modo de disputa, as exigéncias para participacdo no certame, as regras para a
identificacdo da proposta mais vantajosa e outras regras legais indispensaveis a
conducdo do processo licitatorio;

XIll - Minuta do Contrato: estabelece obrigacdes e direitos da contratante e do
contratado, como prazo de entrega, forma de pagamento, reajuste e sanc¢les
incidentes, sendo anexo obrigatdrio do edital;

XIV - Parecer Juridico: avalia a conformidade juridica do processo de contratacdo; e

XV - Autorizacdo do Ordenador de Despesas: autoriza o prosseguimento do processo no
final da fase preparatéria, para inicio da fase de disputa.

§ 12 As Diretorias, Nucleos, Coordenac¢des, Geréncias e Unidades Regionais serdao
responsaveis, pela elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD),
formalizado por meio de processo administrativo eletrénico.

§ 292 Serd constituida Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC), que sera
responsavel pela Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia
(TR), Analise de Riscos e do Orcamento Estimado, § 32 O Secretdrio ou Secretdrio
Adjunto, recebera a demanda instruida para aprovagdo do Projeto Basico e/ou Termo
de Referéncia. Apds, o Gabinete dard seguimento ao processo, encaminhando os autos
a:

| — Diretoria Administrativa e Financeira (DAFI), para verificar se a despesa consta do
Plano de Contratagdes Anual (PCA), e atestar a disponibilidade orgamentdria.

[I- Coordenadoria de Processos Licitatérios (CPL), para elaboracdo da minuta do edital,
contrato e juntada de demais anexos;

Il — Diretoria Administrativa e Financeira para elaboracdo do Aviso de Dispensa
Eletronica, quando for o caso.

§ 42 Apds a elaboracdo das minutas previstas noinciso Il, do § 32 deste artigo, o processo
serd remetido a Consultoria Juridica, para analise, salvo quando dispensado na forma do
§ 52 do art. 42 do Decreto Estadual n2 2.787, de 29 de novembro de 2022.

§ 52 Apods a analise referida no §32 deste artigo ou sendo caso de analise dispensada, os
autos seguirdo ao Secretario de Estado ou Secretadrio Adjunto, a quem caberd autorizar
a publicacdo do edital e anexos, inaugurando a fase de disputas da licitacdo ou sua
dispensa ou inexigibilidade.

§ 62 Os documentos relacionados neste artigo deverdo observar as minutas- padrao
constantes no Manual de Fase Preparatéria de Contratacdo Publica - aprovado pela
Procuradoria-Geral do Estado (PGE).



Secao Il
Da Fase de Disputa

Art. 52 A fase de disputa da licitacdo ou a conducdo dos processos de dispensa ou
inexigibilidade cabera ao agente de contratacdo ou a comissdao de contratagdo, com o
auxilio da equipe de apoio, que atuam no processo apds a fase preparatoria, observado
o disposto no Art. 82 da Lei Federal 14.133/2021.

CAPITULO IV
DA DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, COMISSAO DE CONTRATACAO,
GESTORES E FISC AIS DE CONTRATO

Agente de contratagao

Art. 62 O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pelo
Secretdrio de Estado, em cardter permanente ou especial, observados os requisitos
previstos no art. 12.

§ 12 Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 12 desta Portaria e no art. 79, da Lei 14.133/2021, o
agente de contratacdo serd substituido por comissdo de contratacgao.

§ 22 Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do
certame sera designado pregoeiro.

§32 Na impossibilidade de designagao de servidores efetivos aptos a assumirem a func¢ao
de agente de contratagao, caberd a autoridade competente, em decisao fundamentada,
designar servidores exclusivamente comissionados para exercerem a fungao, desde que
estejam qualificados sobre o regime da Lei Federal n? 14.133/2021, por meio de cursos
promovidos pela Escola de Governanga Publica do Estado do Para (EGPA) e/ou pela
Escola Superior da Advocacia Publica do Estado do Para (ESA P).

§ 42 O mesmo servidor poderd acumular as funcdes de pregoeiro, de agente de
contratacdo ou de membro de comissdo de contratacdo em procedimentos licitatérios
distintos, desde que detenha capacidade técnica especifica para atuar em cada
modalidade de licitacdo, atestada na forma do art. 12, § 19, desta Portaria.

Equipe de Apoio

Art. 72 A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pelo
Secretdrio de Estado, observados os requisitos previstos no art. 12, para auxiliar o
agente de contratacdo e a Comissdo de Contratacdo, sem prejuizo de suas atividades
regulares.

Comissdo de contratacdo
Art. 82 Os membros da comissdo de contratacdo e os respectivos substitutos serdo
designados pelo Secretario de Estado, observados os requisitos previstos no art. 12.



§ 12 A comissdo sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros e sera presidida por um
deles. Todos responderao solidariamente, por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado aquele que expressar posicdo individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 22 A comissdo serd formada, em cardter permanente ou especial, com a funcdo de
receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos
auxiliares.

Equipe de Planejamento da Contratacao

Art. 92 Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC), sera designada pelo Secretario de
Estado, composta por agentes publicos de diversas areas do campo de atuacdo da
Secretaria;

§ 12 A Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC), sera responsavel pela elaboracdo
de Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR), Andlise de Riscos e da
planilha do Or¢camento Estimado, correspondendo a primeira fase da licitagao.

Fiscais de contrato

Art. 102 Os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdao representantes da
administracdo designados por Portaria do Secretario de Estado, para exercer suas
funcdes, devendo tal indicagdo recair sobre agente publico ou comissao especialmente
designada para tal atividade.

§ 12 Para o exercicio da func¢do, os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da designacdo e das respectivas atribuicdes, dando ciéncia expressa da
comunicag¢ao recebida.

§ 22 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizacdo e de gestdao contratual deverd ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do
contrato, conforme o disposto no inciso X, do § 12, do art. 18 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 32 Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que
seja providenciada a designacao, as atribui¢des do fiscal caberao ao Diretor a que o fiscal
anterior estava subordinado.

§ 49 A designacdo de fiscal de contrato ndo prejudicard a atuacdo de Diretorias como
gestoras imediata dos macroprocessos de contratacdo, que respondera pelas decisdes
e pelas acoes tomadas no seu ambito de atuacdo.

Art. 112 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros,
contratados pela administracao, hipdtese em que serd observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso



de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratagao de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 122 O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera
ser recusado pelo agente publico.

Pardgrafo unico. Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o
fato ao seu superior hierarquico.

Requisitos para a designacao

Art. 132 Para o desempenho das fung¢des essenciais a execucdo da Lei 14.133/2021, os
agentes publicos, serdo designados conforme os seguintes requisitos:

ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracdo Publica;

possuir qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por Escola de
Governancga Publica do Estado do Para (EGPA) e/ou pela Escola Superior da Advocacia
Publica do Estado do Para (ESAP);

ndao ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo ou ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista e
civil.

CAPITULO V
DA ATU ACAO E FUNCIONAMENTO

Atuagao do agente de contratagao

Art.13 Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

- tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contrataces,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;
- conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo, envio de lances e promover as
seguintes agoes:

receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ a0S seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracao desses
documentos, caso necessario;

verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

verificar e julgar as condi¢Oes de habilitacao;

sanear erros ou irregularidades formais que ndo alterem a substancia das propostas;
analisar os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei n2 14.133, de 2021;



analisar os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n2 14.133, de 2021;

negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o detentor da melhor
proposta;

indicar o vencedor do certame;

conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

elaborar parecer técnico que fundamenta a escolha do fornecedor, nos casos de
inexigibilidade de licitagcdo e nos processos de dispensa que nado sejam processados pelo
rito do Decreto Estadual n2 2787/2022.

conduzir o procedimento de escolha do fornecedor, previsto nos artigos 11 a 20 do
Decreto Estadual n? 2787/2022, a partir da publicacdo do aviso;

instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

receber os recursos e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminhda-los ao Secretario de
Estado;

encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, ao Secretario de Estado para
adjudica¢do e para homologacao.

propor ao Secretario de Estado a instauracdo de procedimento para apuragdo de
responsabilidade, a revogacao ou anulagao da licitagao, quando for o caso;

divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Compras Para, no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNPC) e no sitio eletronico oficial do 6rgao, e
providenciar as publicagdes previstas em lei.

§ 12 O agente de contratagdo atua no processo apds o encerramento da fase
preparatdria, podendo ser auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

§ 29 N3o poderdao atuar como agente de contratacao do processo quaisquer dos
servidores que tenham sido responsaveis pela elaboracdo e/ou formalizacdo dos
documentos da fase preparatéria.

§ 32 O disposto neste artigo se aplica a comissdo de contratacao.

§ 49 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do
orgdo ou da entidade ensejara motivacao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 52 As diligéncias de que trata o § 62 observardo as normas internas da Secretaria,
inclusive quanto ao fluxo procedimental.

§ 62 Os processos de Dispensa Eletronica serdo instruidos e conduzidos por agente de
contratacdo designado entre servidores vinculados a Diretoria Administrativa- DAFI,
capacitado para o oficio, observado o disposto no Decreto Estadual n? 2.787, de 2022.

Atuacao da equipe de apoio
Art. 14 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacao no exercicio de suas atribuicdes.



Atuagao da comissao de contratagdo

Art. 15 Caberd a comissao de contratacao:

- substituir o agente de contratacdo, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens
ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos de designacao;

- conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo;

- sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n2 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Pardgrafo Unico. Os membros da comissao de contratacao responderao solidariamente
pelos atos praticados pela comissao, exceto o membro que expressar posicao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
gue houver sido tomada a decisao.

CAPITULO VI
DOS AGENTES ADMINISTRATIVOS ATUANTES NAS LICITACOES E CONTRATOS

Da Autoridade Competente

Art. 162 Ao Secretario de Estado ou a quem ele delegar, compete:

| - Proferir a decisao final sobre a aprovac¢do do edital, recursos, e sobre a regularidade
do procedimento;

Il - Promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a
execucgdo da Lei Federal n2 14.133/2021;

Il - Designar o agente de contratacao, o pregoeiro, a comissao de contratagdo e a equipe
de apoio, conforme o caso, assim como o gestor e o fiscal do contrato;

IV - Autorizar a abertura do processo licitatério e determinar a divulgacdo do edital;

V - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da
comissdo de contratagdo, quando estes mantiverem sua decisao;

VI - Homologar o resultado da licitacdo;

VIl - Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos;

VIII - Autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de responsabilidade
e julga-lo, na forma da Lei n® 14.133/2021.

Do Fiscal do Contrato

Art. 172 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato ou equipe de fiscalizacdo, permitida a contratacdo de terceiros
para assisti-los e subsidid-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo.

§ 12 Nos casos de designacdo de equipe de fiscalizacdo, o gestor sera responsavel pela
coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa, bem
como dos atos preparatdrios a instrucao do processo.



§ 22 A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos setores requisitantes dos
servicos no Documento de Formalizagdo da Demanda. Art. 21. Ao Fiscal Técnico do
contrato caberdo as seguintes atribuicdes:

| - Participar das reunides (inicial, de trabalho e de conclusido) da execucdo contratual;
Il - Verificar se, na entrega de material ou na prestacdo de servico, a especificacdo, valor
unitario ou total, a quantidade e prazos de entrega estao de acordo com o estabelecido
no instrumento contratual;

Il - Anotar, em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as ocorréncias
relativas a execucdo do contrato;

IV - Registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as pendéncias
constatadas na execucdo do contrato;

V - Manifestar-se acerca de solicitacdo da contratada para prorrogacdo da
execucdo/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens: existéncia de interesse
na continuidade de execucdo dos servicos; eventuais prejuizos causados a Contratante
em razao do atraso e do prazo de prorrogacdo a ser concedido, quando for o caso; e
fatos supervenientes que justifiquem a prorrogacao de prazos de execucdo dos servigos.
VI - Submeter ao gestor a manifestacdo de prorrogacdo sobre a execugdo/entrega do
objeto contratual com vistas a deliberagdo da Assessoria Juridica (ASJUR);

VII - Receber provisoriamente, os servigos de acordo com as regras contratuais;

VIII - Propor a revisao de valores a serem pagos a contratada e registrar em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo: n3ao produzir os
resultados, deixar de executar ou nao executar, com a qualidade minima exigida, as
obriga¢des contratadas; e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada.
IX - Apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do contrato;
X - Informar ao gestor eventual incapacidade técnica da empresa na execuc¢ao
contratual;

Xl - Propor ao gestor e fiscal administrativo, na hipétese de descumprimento contratual,
a aplicacdo de san¢des a contratada de acordo com as regras estabelecidas no ato
convocatorio e/ou contrato;

XIl - Elaborar, quando exigido, relatérios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizacdo técnica da execucdo do contrato;
XIll - Emitir, conjuntamente com o gestor e o fiscal administrativo, o relatério final

relativo as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual.

Art. 182 Ao Fiscal Administrativo do contrato caberd as seguintes atribuicoes:

| - Participar das reunides iniciais, de trabalho e de conclusdo da execugdo contratual;

Il - Organizar arquivos especificos para acompanhar a execuc¢do e fiscalizacdo do
contrato e registrar as ocorréncias que impactem a execugao do contrato;

IIl - Manter organizada no inicio e durante a vigéncia cdpia do contrato e suas alteracdes,
devendo informar ao gestor as pendéncias constatadas;

IV - Analisar os documentos apresentados para pagamento, conferi-los com as
condicbes estabelecidas no contrato e informar ao gestor para que comunique a
contratada para regularizacdo de impropriedade constatada;

V - Controlar os pagamentos efetuados em ordem cronolégica e observar o saldo do
contrato com auxilio do Departamento de Finangas e Orcamento;



VI - Encaminhar o processo de contratacdo ao gestor do contrato, quando houver
solicitagdo de repactuagdo, reajuste, reequilibrio, acréscimos/supressées e
prorrogacdo, observado o prazo de vigéncia contratual;

VIl - Propor ao gestor do contrato e Assessoria Juridica (ASJ UR), quando terminar a
vigéncia do contrato e desde que ndo haja pendéncia, a liberacdo da garantia contratual
em favor da contratada, for o caso;

VIII - Realizar, em conjunto com o gestor e fiscal técnico, pesquisa de mercado visando
a comprovacado da vantagem econdmica da contratacdo, na periodicidade prevista no
contrato;

IX - Instruir e submeter ao gestor do contrato o pedido de prorrogacao contratual,
mediante a juntada da documentacdo que habilitou a contratada devidamente
atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliacdo dos resultados obtidos que
comprovem a necessidade e a vantagem econOmica da contratacdo;

X - Informar ao gestor do contrato a execuc¢ado dos saldos empenhados e o cumprimento
das obrigacdes previdencidrias, trabalhistas e fiscais pela contratada;

Xl - Nas contratacdes com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, a
fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais observara as
disposi¢cdes do Anexo VIII-B da IN n2 05/2017.

XIl - Emitir, conjuntamente com o gestor e fiscal técnico, o relatdrio final relativo as
ocorréncias verificadas durante a execuc¢ao contratual.

Art. 192 Cabera ao Secretario de Estado, ou a quem ele delegar, formalizar ato de
designacdo de servidores lotados em drea vinculada ao objeto contratado para o
exercicio das funcdes de gestor e de fiscal de contrato, cientificando-lhes da indicagdo e
respectivas atribuicdes.

§ 12 O servidor indicado terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar escusa
motivada por suspeicdao, impedimento ou fato superveniente devidamente
comprovado, que serd submetida a deliberacao do Secretario de Estado.

§ 22 A designacdo de gestor e de fiscal de contrato ndo prejudicara a atuacdo da
Diretoria Administrativa e Financeira (DAFI) como gestora imediata dos macroprocessos
de contratacdes

Art. 202 Na hipdtese da contratacdo de terceiros para apoio ao Fiscal ou a Comissdo de
Fiscalizacdo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de
contrato;

Il - A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informacdGes recebidas do terceiro contratado.

Art. 219 Previamente a designacdo do fiscal, a autoridade competente devera verificar
o comprometimento concomitante do agente com outros servicos, além do quantitativo
de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacao
contratual.



Do Gestor do Contrato

Art. 222 Ao gestor do contrato incumbe a coordenagao das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrucao
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancoes,
extincdo dos contratos, dentre outros.

§ 19 Aplica-se o disposto no art. 21 a designacdo do gestor do contrato.

Da Consultoria Juridica
Art. 232 Ao final da fase preparatodria, o processo licitatério seguira para a Consultoria
Juridica (CONJUR); que realizard o controle prévio de legalidade mediante andlise
juridica da contratacao.

§ 12 Na elaboracgao do parecer juridico, a Assessoria Juridica (ASJ UR), devera:

| - Observar os Pareceres Referenciais aprovados pela Procuradoria Geral do Estado do
Para;

Il - Colaborar com questdes formalizadas pelas demais unidades responsaveis pelo
processo de aquisicdo/compra;

[l - Apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuicdao de
prioridade;

IV - Redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com
exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideracdo na analise
juridica;

§ 22 Na forma deste artigo, Consultoria Juridica (CONJUR) também realizara controle
prévio de legalidade de contratacdes diretas, acordos, termos de cooperacao,
convénios, ajustes, adesGes a atas de registro de precos, e outros instrumentos
congéneres e seus termos aditivos.

§ 32 O agente de contratacdo, a comissdo de contratacao, a equipe de apoio, os fiscais
e os gestores de contratos podem contar com o apoio da Assessoria Juridica (ASJ UR) e
de controle interno para o desempenho das funcdes essenciais a execucdo de suas
funcoes.

§ 42 E dispenséavel a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato da
autoridade juridica maxima competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizacdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pela Procuradoria Geral do Estado — PGE.

§ 52 Em decisdes em sede de recurso e pedido de reconsideracao, a autoridade
competente serd auxiliada pela Consultoria Juridica (CONJUR), que deverd dirimir
duvidas e subsidia-lo com as informacgdes necessarias.



Art. 242 Os documentos observardao as minutas aprovadas pela Procuradoria Geral do
Estado do Par3d, disponibilizadas no sitio eletronico oficial do 6rgdo e/ou por outro meio
oficial de divulgacdo; porém, se em virtude das peculiaridades do processo, ndo for
possivel utilizar integralmente as minutas, as adaptacGes serdo claramente
identificadas, para andlise exauriente no parecer da unidade juridica da desta SEDAP.

Do Controle Interno

Art. 252 Ao término da fase preparatdria e ao término do processo de licitacdo, de
contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, compete ao Controle Interno:
| - Analisar e se manifestar sobre os instrumentos disciplinadores do processo, do ponto
de vista técnico-administrativo e contabil;

Il - Analisar e se manifestar sobre a observancia do que estabelecem os instrumentos
disciplinadores da licitacdo ou da contratacao.

Art. 262 Em se constatando a existéncia de impropriedade formal, seja na formulacdo
dos instrumentos disciplinadores da licitagdo ou da contratagdo por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, seja na aplicagdo desses instrumentos, o Controle Interno
recomendard medidas para o seu saneamento e para a mitigacdo de riscos de
reincidéncia, segundo o que estabelece a Lei n? 14.133, de2021, em seu Art. 169, § 39,
l.

Art. 272 No caso da constatacdo de irregularidades que constituam danos a
Administracdo, e sem prejuizo do que estabelece o art. 30, o Controle Interno
comunicard o achado a autoridade competente, tendo em vista a apuragao das infragcdes
administrativas.

Art. 282 Durante a execugdo contratual, o Controle Interno verificard a consisténcia e a
seguranca dos controles internos adotados, propondo medidas de aperfeicoamento dos
procedimentos operacionais, administrativos, contabeis, orcamentarios, financeiros e
patrimoniais.

Art. 292 A manifestagdao do Controle Interno se dara mediante emissao de Relatdrio de
Conformidade, tecnicamente fundamentado e elaborado de acordo com normas de
auditoria amplamente aceitas.

Art. 302 Para realizacdo de suas atividades, o Controle Interno deverd ter acesso
irrestrito aos documentos e as informacOes necessarias a realizacdo dos trabalhos.

Nucleo de Tecnologia e Informatica — NUTINF

Art. 312 O Nucleo de Tecnologia e Informatica - NUTINF - integrara a linha de gestao do
macroprocesso de contratagdes e de riscos, nas contratagées de insumos, suprimentos
e solucdo de tecnologia da informacdo para atender a Secretaria, por meio de:
composicao de equipe de planejamento formalmente designada para a fase
preparatdria de uma determinada aquisicdo; e/ou composicdo da equipe de apoio ao
agente de contratacdo;



Paragrafo Unico. A Empresa de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Estado do
Para (PRODEPA) podera ser consultada sobre a adequac¢do técnica dos insumos,
suprimentos e solucdo de tecnologia da informacdo a serem contratados.

CAPITULO VII
DOS PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 322 Caberd ao agente de contratacdo e a comissdo de contratacao, conforme o caso,
além das atribuicdes conferidas pela Lei n® 14.133/2021, a instrucdo dos processos de
contratacdo direta fundamentados nos termos do artigo 74 e 75 da citada Lei, apds a
elaboracdo dos documentos de natureza técnica pelo setor demandante, salvo nos
processos de dispensa que sejam processados pelo rito do Decreto Estadual n? 2.787,
de 2022.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 332 A Secretaria de Desenvolvimento Agropecuario e da Pesca - SEDA P podera
aderir a superveniente regulamentacdo em ambito Estadual da Lei Federal n2
14.133/2021, naquilo que ndo contrariar as disposi¢des gerais desta Portaria.

Art. 342 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publica¢ao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE BELEM, 08 DE FEVEREIRO DE 2024

MARCIO MARCELO DE SOUZA TRINDADE
Secretario de Desenvolvimento Agropecudrio e Pesca Em exercicio



