PORTARIA SEMAS N2456, DE 15 DE MARCO DE 2024
DOE N2 35.748, DE 18 DE MARCO DE 2024

Institui a Politica de Governanca e Gestdo das
Contratag0es Publicas, no ambito da Secretaria
de Estado de Meio Ambiente e
Sustentabilidade do estado do Para (SEMAS).

O SECRETARIO DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE DO PARA, no uso
das atribuicdes que |he confere o art. 138, paragrafo Unico, inciso Il, da Constituigao
Estadual; e

Considerando o disposto no art. 82, §32, no pardgrafo Unico, do art. 11, da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021 ¢/c com o art. 22, do Decreto Estadual n? 2.939, de 10 de marco
de 2023, e as informacdes constantes no Processo Administrativo Eletronico n2
2023/1451762,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art.19 Fica instituida a Politica de Governanca e Gestdo das Contratacdes Publicas, no
ambito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS), do
estado do Para.

Paragrafo Unico. A Politica de Governancga e Gestdo das Contratagdes Publicas da SEMAS
tem como objetivo avaliar, direcionar, monitorar e propor melhorias a gestdo das
contratacdes, observando os principios constitucionais da Administragcdo Publica e das
LicitacOes.

Art.22 Para os fins desta Portaria, consideram-se:

| - governanga das contratagdes publicas: conjunto de mecanismos de lideranga,
estratégia e controle capazes de avaliar, direcionar e monitorar a atuagao da gestdo das
contratagdes publicas, objetivando que o planejamento, execugao e controle desses
processos acontegam com maior eficiéncia e menor risco;

Il - estrutura de governanga: modelo de divisao de responsabilidades e autoridades para
consecucao dos objetivos do 6rgao;

Il - alta administracdo: o Secretario de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade, a
Secretaria Adjunta de Gestao Administrativa e Tecnologias e o Diretor de Gestao
Administrativa e Financeira;

IV - area requisitante: setor que encaminhara a demanda com aprovagao da respectiva
secretaria adjunta e/ou diretoria, sendo responsavel pela formalizagdo e instrugdo
processual;

V - gestado de riscos das contratagdes: estrutura responsavel por gerenciar os riscos com
potencial de impactar o alcance dos objetivos definidos pelo 6rgdo para as contratacoes,
envolvendo desde o processo de planejamento até a selecdo dos fornecedores e a
gestdo dos contratos, identificando riscos, classificando-o por ordem de relevancia e
estabelecendo controles internos para sua mitigacdo;



VI - macroprocesso de contratacGes: compreende o ciclo de vida do processo de
contratacdo, desde a etapa de planejamento, selecdo de fornecedores, até a gestdo dos
contratos;

VIl - Plano de Contratagdes Anual de Bens e Servigos Comuns da Administragao Publica
Estadual: instrumento de governanga, que consolida as demandas de bens e servigos
comuns que os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica estadual direta, autarquica
e fundacional planejam contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao, na
forma do Decreto Estadual n2 2.227, de 16 de margo de 2022;

VIII - Plano de Contratagdes Anual Interno: elaborado pela Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS) com a finalidade de orientar e racionalizar suas
contratacdes, bem como subsidiar as informacdes a serem apresentadas a Secretaria de
Estado de Planejamento e Administracdo (SEPLAD), quanto aos bens e servigos comuns;
IX - Plano Anual de Capacitacdo: conjunto de acdes de capacitacao desenvolvido para as
fungdes-chave da gestdao de contratagcdes e que devem permitir ndo apenas o
desenvolvimento de conhecimentos técnicos, como também habilidades e atitudes
desejaveis ao bom desempenho dessas atribui¢des, inclusive quanto a aplicagdo de
ferramentas de planejamento;

X - Politica de Gestdo de Estoque: conjunto normativo interno a ser instituido para
assegurar a minimizacdo de perdas, deterioracdo e obsolescéncia, realizando a area
responsavel, sempre que possivel, a alienagdo, cessdo, transferéncia e destinacdo final
ambientalmente adequada dos bens moveis classificados como inserviveis, além de
garantir os niveis de estoque minimos para que ndo haja descontinuidade no
suprimento, adotando-se, sempre que possivel, na elaboracdo dos estudos técnicos
preliminares, os custos de gestdo de estoques como informagdo gerencial na definigdo
do modelo de fornecimento mais eficiente; e

Xl - Plano de Tratamento de Riscos do Macroprocesso de Contratacdes: instrumento que
deve prever as a¢Oes a serem implementadas para reduzir a probabilidade e o impacto
dos riscos avaliados no macroprocesso de contratacées, especificando os controles de
seguranga a serem aplicados, os responsaveis, 0s prazos e recursos alocados para esse
fim.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES

Art. 32 S3o diretrizes de governanca das contrata¢des publicas na Secretaria de Estado
de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS):

| - promocdo do desenvolvimento sustentavel;

Il - transparéncia dos procedimentos e resultados;

Il - integridade e conformidade legal dos atos praticados;

IV - garantia, aos licitantes, de tratamento ison6mico e justa competicdo;

V - aprimoramento da cultura de planejamento das contratagdes, com alinhamento ao
Plano de Contratagdes Anual de Bens e Servicos Comuns da Administragao Publica
Estadual, ao Plano de Contratagdes Anual Interno, ao planejamento estratégico do
drgdo, as leis e normas orcamentdrias e financeiras previstas para cada exercicio;

VI - gestdo colaborativa entre as unidades administrativas, com vistas a maior agilidade,
qualidade e produtividade nos processos de contratagdes;



VIl - capacitacdo e profissionalizacdo permanente das unidades organizacionais
responsaveis pela governanca e pela gestdo das contratacOes publicas; e
VIII - eficiéncia nos processos.

Art.42 S3o diretrizes para a gestao das contratagdes publicas realizadas pela Secretaria
de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS):

| - selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para o
drgao, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - instituicdo de processos de controle interno para mitigar os riscos derivados das
contratacgdes;

[l - instituicdo de meios para avaliar a eficacia das contratagdes, mediante a aferi¢ao de
resultados e da qualidade dos bens, obras e servigcos contratados;

IV - transparéncia nos atos praticados em todas as fases dos processos de contratagao,
em especial nos eventos a serem conduzidos na fase de sele¢do do fornecedor;

V -introdugao de rotinas nos processos de pagamentos dos contratos, incluindo a ordem
cronoldgica de pagamento;

VI - estabelecimento de diretrizes para a nomeacao de fiscais de contratos, com base no
perfil de competéncias;

VIl - padronizacdo dos procedimentos para a fiscalizagdo contratual; e

VIl - garantia da segregacao de funcdes nas fases do processo de contratacao.

Art.52 As contratacOes nesta Secretaria devem observar as seguintes fases:
| — planejamento;

Il - selecdo do fornecedor; e

Il - gestao do contrato.

CAPITULO Il
DAS INSTANCIAS DE GOVERNANCA

Art.62 S3o instancias de governanga das contratagdes da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS), com as respectivas atribuicbes:

| - o titular da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS) e da
Secretaria Adjunta de Gestdo Administrativa e Tecnologias (SAGAT): autoridades
responsaveis, na condi¢do de ordenadores de despesas, pela governanga e gestdao das
contratagdes publicas, em nivel de alta administracao;

Il — a Diretoria de Gestdo Administrativa e Financeira (DGAF): responsavel pela gestdo
do macroprocesso de contratagGes e dos riscos envolvidos;

Il - Coordenadoria de Treinamento, Desenvolvimento e Sustentabilidade (CTDS):
responsavel pela analise e adequacdo das politicas de sustentabilidade nos processos de
contratacgoes;

IV - Coordenadoria Administrativa (COAD): responsavel pela gestdao de servigos gerais,
de infraestrutura, logistica, material e patrimonio e de documentos e arquivos;

V - Coordenadoria Financeira (COFIN): responsavel pela gestdao das diretrizes gerais e
acompanhar a execucdo da politica de administracdo e financas

VI - Coordenadoria de Contrato, Convénio e Licitagdo (CCON): responsavel pela
realizacdo dos processos de contratacdo, gestdo dos contratos e mitigacdo dos riscos
envolvidos na execucdo contratual, bem como pela indicacdo de servidor lotado,



preferencialmente, no setor para atuar na condicdo de agente de contratacdo ou de
servidores lotados, preferencialmente, no setor para a composicdo da comissdo de
contratacdo, quando esta substituir o agente de contratacao;

VIl - Consultoria Juridica (CONJUR): responsavel pela analise juridica e controle de
legalidade dos macroprocessos de contratacoes; e

VIII - Nucleo de Controle Interno (NCI): responsavel pelo controle de regularidade e
eficiéncia do planejamento e dos macroprocessos de contrata¢des, zelando pela
adequada aplicacdo dos recursos orcamentarios destinados ao érgao.

Paragrafo unico. Constatado iminente risco a contratagao ou qualquer impropriedade
formal, em qualquer instancia de governanga, os responsaveis, no ambito de suas
atribuicdes, devem:

| - adotar medidas para o saneamento e mitigagao dos riscos;

Il - observar o principio da economia processual; e

lll - adotar as providéncias necessarias a eventual apuracdo das infracdes, quando
constatarem irregularidade que configure dano a Administragao.

CAPITULO IV
DOS INSTRUMENTOS DE GOVERNANCA

Art.72 S3o considerados instrumentos de governanga e gestao em contratagdes publicas
da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS):

| - Plano de Contratacdes Anual Interno;

Il - Plano Anual de Capacitacao;

Il - Politica de Gestao de Estoque; e

IV - Plano de Tratamento de Riscos do Macroprocesso de Contratacgdes.

Paragrafo unico. Os instrumentos de governanga e gestdao deverdo estar sistematizados
e alinhados com o Planejamento Estratégico e com as dotagdes orgamentarias da
Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SEMAS).

Art.82 O Plano de Contratacdes Anual Interno e o Plano Anual de Capacitacdo serao
elaborados pela Secretaria Adjunta de Gestdao Administrativa e Tecnologias (SAGAT):

§12 O Plano de Contratagao Anual Interno consolidara as demandas referentes a:
| — bens;

Il — obras;

lll — servigos; e

IV — solugGes em tecnologia da informacao.

§22 O Plano de Capacitacdo devera ser elaborado, anualmente, até o prazo maximo da
primeira quinzena de junho, para inclusdo no Plano de Contratagcdao Anual Interno.

§32 As contratagdes ou prorrogacdes no exercicio subsequente, devem observar os
prazos, formas, competéncias e diretrizes fixadas nos termos do Decreto Estadual n?
2.227, de 2022.



§42 O Plano serd aprovado pelo Secretario titular da SEMAS para posterior
encaminhamento a Secretaria de Estado de Planejamento e Administracdo (SEPLAD).

Art.92 A Politica de Gestdao de Estoque serd elaborada pela Diretoria de Gestao
Administrativa e Financeira (DGAF) com colaboracdo da Geréncia de Material e
Patrimonio (GEMAP).

Pardgrafo Unico. A Politica de Gestao de Estoque serd aprovada pela Secretaria Adjunta
de Gestdao Administrativa e Tecnologias (SAGAT).

Art.10. O Plano de Tratamento de Riscos do Macroprocesso de Contratacdes sera
elaborado, a cada biénio, pela Secretaria Adjunta de Gestdo Administrativa e
Tecnologias (SAGAT) e pelo Nucleo de Controle Interno (NCI).

CAPITULO V
DO MACROPROCESSO DE CONTRATACOES

Secgao |
Da fase preparatdria

Art.11. A fase preparatoria é responsabilidade de multiplos agentes integrantes das
unidades e instancias de gestdo envolvidas nos processos de contratacdo e se
materializa por meio de processo administrativo, autuado por meio eletrdnico,
contendo obrigatoriamente as seguintes pecas, ordenadas na sequéncia abaixo:

| - Documento de Formalizacdo da Demanda: formaliza a necessidade da area
requisitante, dando inicio ao processo de contratacao;

Il - Estudo Técnico Preliminar: identifica a solugdo mais adequada para resolver a
necessidade administrativa consignada no Documento de Formalizacdo da Demanda;
Il - Analise de Riscos: avalia os riscos envolvidos na contratacdo, considerando todos os
eventos futuros e incertos capazes de afetar a selegao da proposta mais vantajosa, por
meio da identificacdo, em cada processo:

a) dos riscos envolvidos;

b) da probabilidade de ocorréncia dos riscos;

c) do impacto de cada um dos eventos indesejados sobre o processo de contratagdo e a
execucdo do contrato; e

d) das providéncias necessdrias para mitigar os riscos ou controlar os danos deles
decorrentes.

IV - Termo de Referéncia: especifica o objeto a ser contratado, a partir da solucdo
identificada no Estudo Técnico Preliminar, permitindo que os potenciais fornecedores
precifiquem suas propostas e garantindo a ampla competitividade na contratagao;

V - Orgamento Estimado: permite a avaliagdo da economicidade e vantajosidade da
contratagdo, aplicando-se, para esse fim, as metodologias estabelecidas no Decreto
Estadual n? 2.734, de 7 de novembro de 2022;

VI - Atestado de Disponibilidade Orgamentaria: atesta a existéncia de dotagao
orcamentaria suficiente para a despesa que se pretende realizar;

VIl - Minuta de Edital: contém as informacdes sobre a modalidade licitatéria, o modo de
disputa, as exigéncias para participacdo no certame, as regras para a identificacdo da



proposta mais vantajosa e outras regras legais indispensaveis a condu¢do do processo
licitatorio;

VIl - Minuta do Contrato: estabelece as obriga¢des e direitos de contratante e
contratado, como prazo de entrega, forma de pagamento, reajuste e sanc¢des
incidentes, sendo anexo obrigatério do edital;

IX - Parecer Juridico: avalia a conformidade juridica do processo de contratagao; e

X - Autorizacdo do Ordenador de Despesas: autoriza o prosseguimento do processo no
final da fase preparatéria e para inicio da fase de disputa.

Subsecdo Unica
Fluxo processual

Art. 12. O procedimento de contratagao observara o seguinte fluxo processual:

| - os setores demandantes serdo responsaveis, salvo decisdo da Diretoria Gestdo
Administrativa e Financeira (DGAF) em contrdrio, pela elaboragdo do Documento de
Formalizacdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Analise de Risco e Termo de
Referéncia, todos formalizados por meio de Processo Administrativo Eletronico (PAE) e
tramitara para a Coordenadoria de Treinamento, Desenvolvimento e Sustentabilidade
(CTDS);

Il - a Coordenadoria de Treinamento, Desenvolvimento e Sustentabilidade (CTDS) fara
analise do Termo de Referéncia e ird propor adequacao das especificacdes do objeto as
politicas de sustentabilidade nos processos de contratagdes, caso necessario e
encaminhara o Processo a Diretoria de Gestdao Administrativa e Financeira (DGAF);

[Il - a Diretoria de Gestdo Administrativa e Financeira (DGAF) tomara ciéncia da
demanda, consultara o PCA e deliberara sobre o seguimento processual, apds
encaminhara os autos a Coordenadoria de Administrativa (COAD);

IV — a Coordenadoria Administrativa (COAD), realizara a elaboracdo do Orcamento
Estimado, e retorna os autos ao setor demandante para atualizacdo do TR;

V — a Diretoria de Gestdo Administrativa e Financeira (DGAF/PLAN) realizara o
conhecimento do valor e determinara a fonte do recurso, em seguida encaminhard os
autos a Coordenadoria Financeira (COFIN);

VI — a Coordenadoria Financeira (COFIN) elaborard o atestado de disponibilidade
orgamentadria, e encaminhara o PAE a DGAF para encaminhamento a Coordenadoria de
Contrato, Convénio e Licitacdo (CCON);

VIl - a Coordenadoria de Contratos, Convénios e Licitacdes (CCON) elaborara a minuta
de edital, a minuta de contrato e a minuta de dispensa de licitacdo, quando couber, apds
encaminhara para CONJUR;

VIII - a Consultoria Juridica (CONJUR), para analise juridica, dentro do prazo legal, exceto
no caso de urgéncia devidamente justificada, para emissao de Parecer Juridico, e
encaminhara a DGAF;

IX— A DGAF tomara ciéncia do Parecer Juridico, indicara os fiscais e tramitara o processo
para a SAGAT;

X — a SAGAT analisara e emitira a autorizacdo ou ndo da contratacdo. Caso autorizado,
encaminhara a CCON para elaboracdo do Parecer Técnico pelo Agente de Contratacdo
e definicdo do pregoeiro e encaminhamento ao Nucleo de Controle Interno, caso ndo
autorizado, o processo retorna ao setor demandante;



Xl —o Nucleo de Controle Interno (NCI) analisard a conformidade processual, e retornara
os autos para CCON;

XIl — A CCON realizara a publicagdo de extrato e da Portaria de fiscal, a formalizagao de
contrato e o cadastro no SIG-C;

Xl - Apds, tramitarda a COAD para o pedido de realizagdao de despesas, retornando o
processo administrativo a COFIN, para emissao da nota de empenho;

XIV — Por fim, o processo sera remetido ao fiscal de contrato para emissao de ordem e
servico, acompanhamento e fiscalizacao do contrato.

§12 A elaboracdo do parecer juridico deverd observar os Pareceres Referenciais
aprovados e ndo dispensa a colaboracdo da consultoria juridica com questdes
formalizadas pelas demais unidades responsdaveis pelo processo de contratagao,
podendo ser dispensado na forma do § 52 do art. 42 do Decreto Estadual n? 2.787, de
29 de novembro de 2022.

§22 Apds a analise referida no §12 deste artigo ou sendo caso de andlise dispensada, os
autos seguirdo ao Secretdrio de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade ou a
Secretaria Adjunta de Gestdo Administrativa e Tecnologias, a quem cabera autorizar a
publicacdo do edital e anexos, inaugurando a fase de disputas da licitacdo ou sua
dispensa ou inexigibilidade.

Secao ll
Da fase de disputa, do agente de contratacdo, da comissao de contratagao e da
equipe de apoio

Art. 13. Na fase de disputa da licitacdo e na condugdo dos processos de dispensa ou
inexigibilidade caberd ao agente de contratacdo, ao qual compete:

| - coordenar os trabalhos da equipe de apoio, quando houver;

Il - receber, examinar e decidir quanto as impugnacodes e aos pedidos de esclarecimentos
ao edital e seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracdo desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condi¢Oes de habilitacdo;

VI - realizar diligéncias a fim de sanar irregularidades formais;

VIl - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso;

VIII - indicar o detentor da melhor proposta e sua aceitabilidade;

IX - negociar melhores condigGes com o detentor da melhor proposta;

X - receber os recursos e, se ndao reconsiderar sua decisdao, encaminha-los a autoridade
competente;

XI - recomendar a adjudicagao do objeto, quando ndao houver recurso;

Xl - elaborar parecer técnico para fundamentar a escolha do fornecedor, nos casos de
inexigibilidade de licitagdo e nos processos de dispensa que ndo sejam processados pelo
rito do Decreto Estadual n® 2.787, de 2022;



XIll - encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
competente, para adjudicacdo e homologacao;

XIV - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

XV - propor a autoridade competente a instauragao de procedimento para apuragao de
responsabilidade, a revogacdo ou anulagdo da licitacdo, quando for o caso; e

XVI - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatorio no Portal ComprasPar3,
no Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNPC) e no sitio eletrénico oficial do érgao,
e providenciar as publicagdes previstas em lei.

§12 N3o poderdo atuar como agente de contratacdo do processo quaisquer dos
servidores que tenham sido responsdveis pela elaboragdo ou formalizagdao dos
documentos da fase preparatdria.

§22 No exercicio de suas atribuicdes, os agentes de contratacdo poderdo contar, sempre
gue necessario, com o suporte técnico dos orgdos de assessoramento e controle
interno, para dirimir duvidas ou obter subsidios, sem prejuizo da composicdo de equipe
de apoio com servidores habilitados integrantes da area requisitante.

§32 O disposto neste artigo se aplica aos integrantes da comissdo de contratagdo, se
constituida para substituir o agente de contratacdo nas licitagdes que envolvem a
contratacdo de bens ou servicos especiais.

§42 Devem atuar como agente de contratacdo ou compor a comissao de contratacao,
preferencialmente, servidores capacitados, na forma do pardgrafo Unico do art. 22 do
Decreto Estadual n2. 2.939 de 2022 e lotados na Coordenadoria de Contratos, Convénios
e Licitacdes (CCON).

§52 Os processos de Dispensa Eletronica serdo instruidos e conduzidos por agente de
contratacdo, designado por ato administrativo do 6rgao, entre servidores lotados na
Coordenadoria de Contratos, Convénios e Licitacdes (CCON), capacitado para o oficio,
observado o disposto no Decreto Estadual n? 2.787, de 2022.

Secao lll
Do gestor e do fiscal de contrato

Art.14. Os servidores que atuardao como gestor e fiscal de contrato, serdo designados
por ato administrativo da Secretaria, observado a drea de lotagdo e o objeto do contrato.

Paragrafo Unico. Apds publicacdo do ato normativo no Diario Oficial do Estado, o
servidor devera tomar ciéncia da designacdo e atribuicGes, com os devidos registros
funcionais cabiveis.

Art.15. O servidor indicado para atuar como gestor de contrato devera:
| — estar subordinado, preferencialmente, a secretaria adjunta vinculada ao instrumento
contratual; e



Il — apresentar ao Secretario titular da SEMAS escusa motivada por suspeicdo,
impedimento ou fato superveniente devidamente comprovado, no prazo maximo de 5
(cinco) dias da designacdo.

Art. 16. Compete ao gestor de contrato:

| - analisar a documentagdo que antecede o pagamento;

Il - acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada;

[l - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal de contrato;

V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da execug¢ao por meio de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VIl - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;
VIII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada;

IX - ratificar e encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais previamente
conferidas e atestadas pelo fiscal de contrato;

X - coordenar a instrucdo processual necessaria ao encaminhamento e a formalizacdo
do procedimento administrativo de aplicacdo de sancGes;

Xl - elaborar o relatério final de execucdo do contrato; e

XIl - desempenhar outras atividades compativeis com a funcdo.

Art. 17. Compete ao fiscal de contrato:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, subsidiando-o de
informacgdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar, no histdrico de gerenciamento do contrato, todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo contratual, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

lll - fiscalizar a execucdo do contrato, para serem cumpridas todas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para esta Secretaria,
conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apds o
ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

IV - comunicar o gestor de contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou prorrogagdo contratual;

V - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga
do trabalho, quando for o caso;

VI - manter contato com o preposto da contratada e, caso necessario, promover
reunides periddicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou
na execucdo dos servicos ou das obras;

VIl - efetivar o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

VIII - sugerir a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade; e

IX - nas hipdteses de obras e servicos de engenharia, devera também manter pasta
atualizada com projetos, alvaras, Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) dos
orgdos reguladores competentes nos casos exigidos, orcamentos e fiscalizacdo, edital



da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico financeiro e os demais elementos
instrutores.

§12 No exercicio de suas atribuicdes, os gestores e os fiscais de contrato poderdo contar,
com o suporte técnico dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno,
sempre que necessario.

§29 A designagao de gestor e de fiscal de contrato, no ambito da Secretaria de Estado
de Meio Ambiente e Sustentabilidade, ndo prejudicara a atuagdao da Coordenadoria de
Contratos, Convénios e Licitacdes (CCON) como gestora imediata dos processos de
contratagdes.

Art. 18. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, a fim de:

| — mensurar os resultados obtidos;

Il — realizar a conferéncia dos prazos de execugdo e qualidade demandada;

[Il — avaliar os recursos humanos aplicados;

IV — analisar a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados; e

V —verificar a conformidade dos servicos fornecidos a pratica de execucdo determinada.

Secao IV
Das diretrizes para a celebracao de Termos Aditivos

Art. 19. Nas prorrogacoes do prazo de vigéncia dos contratos de servicos ou
fornecimentos prestados de forma continua, no ambito da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente e Sustentabilidade, é obrigatdrio indicar no processo se:

| - persistem as justificativas motivadoras da contratacdo;

Il - a solucdo continua atendendo a contento a necessidade que a originou; e

Il - os valores contratados estdo condizentes com os praticados no mercado.

Art. 20. Os aditivos para prorrogacdo da vigéncia contratual ou de outra natureza, no
ambito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade, devem seguir a
mesma estrutura de governanga e gestao das contratagdes publicas previstas nesta
Portaria.

CAPITULO VI
DA INTEGRIDADE

Art. 21. A Politica de Governanca e Gestdo das ContratacGes Publicas da Secretaria de
Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade deverd estar alinhada aos fundamentos da
integridade publica como forma de estabelecer as condutas a serem observadas pelos
agentes integrantes do macroprocesso de contratagdes, pelos demandantes e pelos
contratados, com o propdsito de assegurar que as negociacdes publicas sejam pautadas
na ética, boa-fé, isonomia e moralidade.

CAPITULO VII
DA DISPOSICAO FINAL



Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Belém/PA, 15 de marco de 2024.

JOSE MAURO DE LIMA O’ DE ALMEIDA
Secretario de Estado de Meio Ambiente e Sustentabilidade



