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8 TOMADA DE PRECOS E CONVITE
8.1 Tomada de Precos e Convite — Quadro
8.2. Fases da Tomada de Precos e Convite
8.2.1 Fase interna

ATOS E DOCUMENTOS PARA OBSERVACOES SIM/NAO/ FLS.
INSTRUIR O PROCESSO. PREJUDICADO

a) Instauracdo de processo administrativo |art. 38, da Lei Federal n. 8.666/93
devidamente autuado, protocolado e numerado

b) Solicitacdo/requisicdo do objeto, elaborada|Acorddo n. 254/2004, Segunda

pelo agente ou setor competente, que atenda as | Camara, TCU*; art. 3°, caput, da Lei

seguintes exigéncias: Federal n. 8.666/93; Decreto estadual

n. 1.354/2015; e Guia Nacional de

(a) Da solicitagdo/requisicao, deve constar | LicitacBes Sustentaveis?
justificativa fundamentada dos
quantitativos (bens/servicos)
requisitados, tais como demonstrativo
de consumo dos exercicios anteriores,
relatorios do almoxarifado e/ou outros
dados objetivos que demonstrem o
dimensionamento adequado da
aquisicdo/contratagdo; e

(b) Da solicitacao/requisicdo, deve constar
manifestacdo sobre praticas e/ou
critérios de sustentabilidade
economicamente vidveis adotados no
procedimento licitatorio

c) Autorizacdo devidamente justificada da|art. 38, caput, da Lei Federal n.
autoridade competente para a abertura da|8.666/93
licitacdo

d) No caso de compras, apresentacdo de|art. 14, caput, art. 15, I, Il e I, ambos
documento contendo as especificacbes e a|da Lei Federal n. 8.666/93 e Decreto
quantidade estimada do objeto, e que atenda as | Estadual n. 1.887/2017

seguintes exigéncias:

() Manifestacdo do setor competente
informando que as compras atendem
ao principio da padronizacdo, que
imponha compatibilidade de
especificacbes  técnicas e  de
desempenho, observadas as
condicOes de manutencdo, assisténcia
técnica e garantia oferecidas;

(b)  Andlise quanto a possibilidade de a
licitacdo ser processada por meio do
sistema de registro de precos;

(c) Caso a resposta do item anterior seja
negativa, apresentacédo de
justificativa idénea pela autoridade
competente; e

(d) Manifestacdo do setor competente

“As solicitacBes de materiais e servicos devem ser o documento inicial em processos de aquisicdo, uma vez que retratam a necessidade dos setores da
Unidade. Assim, considerando que a falha n&o foi justificada em sua totalidade, cabe proposta de determinagéo a fim de que as solicitacbes constem do
respectivo processo” (Acorddo n. 254/2004-22 Camara, Rel. Min. Adylson Motta, Processo n. 011.869/2002-2, julgado em 04.03.2004).

2 Disponivel em: http://www.agu.gov.br/page/download/index/id/33733269, acessado em 20.10.18.
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que justifique as compras realizadas

quanto ao requisito da
economicidade de que trata o art. 15,
IV,daLLC

e) No caso de bens e servicos comuns,
justificativa quanto a ndo utilizacdo do pregéo

Lei Federal n. 10.520/de 2002, Decreto
Estadual n. 2.069/2006 e Portaria n.
1.739/2003

f) Para contratacdo de obras ou servicos,
realizacdo de estudo técnico preliminar, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, capaz subsidiar a
elaboracdo do projeto basico

de

art. 6.°, IX, da Lei Federal n. 8.666/93

g) Para contratacdo de obras ou servigos,
elaboracdo de projeto basico, que atenda as
seguintes exigéncias:
(@) Aprovacdo do projeto basico pela
autoridade competente; e
(b) Disponibilizacdo do projeto basico ao
publico interessado em participar do
processo licitatorio

h) Para contratacdo de obras e servicos,
elaboracdo de projeto executivo prévio, ou,
caso nao tenha sido elaborado previamente,
deve haver expressa autorizacdo pela autoridade
competente para que 0 projeto executivo seja
realizado concomitantemente com a execugdo
da obra ou servico.

arts. 6° IX e 7° 1 e 82° |, da Lei
Federal n. 8.666/93

art. 6°e art. 7°, Il e §1°, da Lei Federal
n. 8.666/93

i) Tratando-se de obras e servicos, anexagdo de
orcamento detalhado em planilhas que
expressem a composi¢do de todos 0s custos
unitarios do objeto, baseado em pesquisa de
precos praticados no mercado, assim como a
respectiva pesquisa de precos realizada

j) No caso de compras e servicos, realizacéo de
pesquisa de precos praticados pelo mercado do
ramo do objeto da contratacdo

arts. 7°, 8 2°, 11, e 43, 1V da Lei Federal
n. 8.666/93, Instrucdo Normativa n.
003/2018-SEAD e Instrucéo
Normativa 002/2018-SEAD

Preco registrado no SIMAS, além de
prego extraido de pesquisa
mercadolodgica realizada em
conformidade com a IN 002/2018-
SEAD

arts. 15, Il e 43, IV da Lei Federal
8.666/93; Instrucdo Normativa/SEAD

n. 003/2018, Acérddo n. 55.564-
TCE/PA® e Acérdio n. 55.070-
TCE/PA*

k) No caso de compras e servicos relativos a
servicos de Tecnologia de Informacdo e
Telecomunicagdes, adequacao dos produtos aos

Decreto n. 1.489/2016

3

“Realizar cotagdo de precos com no minimo trés propostas idoneas, isto é, sem que haja qualquer tipo de vinculacdo societaria ou comercial entre as
empresas participantes, ou, ainda, com os dirigentes da associacdo” (Acérddo n. 55.564, Processo n. 2008/52068-9, Rel. Cons. André Teixeira Dias,
publicado em 31.05.2016).

“Realizar cotacdo de preco com no minimo trés (3) propostas idoneas, isto é, sem que haja qualquer tipo de vinculagdo societaria ou comercial entre as
empresas concorrentes” (Acérddo n. 55.070, Processo n. 2012/51696-9, Rel. Cons. André Teixeira Dias, publicado em 22.10.2015).
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I) No caso de compras e servigos relativos a
produtos de Tecnologia de Informacdo e
Telecomunicacdes que nao forem fornecidos
pela PRODEPA, realizacdo de analise das
especificacdes técnicas dos produtos realizada
pela empresa

Decreto n. 1.489/2016

m) Previsdo de recursos orgamentarios, com
indicacéo das respectivas rubricas

arts. 7°, 8 2°, 111, 14 e 38, caput, da Lei
Federal n.8.666/93.

n) Em face do valor estimado do objeto,
verificacdo quanto a eventual exclusividade de
participacdo na licitagdo para Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Sociedades
Cooperativas

art. 48, I, da Lei Complementar
Federal n. 123/06; art. 34 da Lei
Federal n. 11.488/07; e Decreto
Estadual n. 878/2008

0) Observagdo dos dispositivos legais que
dispdem sobre a margem de preferéncia

art. 3°, §812 a 15, da Lei Federal n.
8.666/93

p) Designacéo da Comissdo de Licitacdo

art. 38, I11, da Lei Federal n. 8.666/93

q) Elaboracéo de minuta de edital contendo os
seguintes anexos:
(a) projeto basico, se for o caso;
(b) projeto executivo, se for o caso;
(c) termo de contrato, se for o caso; e
(d) orcamento em planilha de
guantitativos e custos unitarios, se for
0 caso.

art. 40 da Lei Federal n. 8.666/93

r) Verificagdo dos valores pertinentes a
licitacdo, que devem estar de acordo com a
modalidade licitatoria prevista no edital

art. 23, caput e §1° da Lei Federal n.
8.666/93; enunciado n. 247 da sumula
do TCU.

O objeto da licitagdo, em se tratando
de obras, servicos e compras, deve ser
dividido em tantas parcelas quantas
técnica e economicamente viaveis, de
modo a proceder ao melhor
aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampla
competitividade sem perda da
economia de escala

s) Andlise e aprovagdo da minuta de edital e
Sseus anexos pela assessoria juridica.

art. 38, paragrafo Unico, da Lei Federal
n. 8.666/93

t) Publicac&o do aviso de edital

art. 21 da Lei Federal n. 8.666/93
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