GOVERNO DO ESTADO DO PARA ’
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo 2021/1257122

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em producdo de eventos para realizacdo do
“Encontro Anual de Procuradores do Estado do Para — 2021”, objetivando analisar os resultados
da gestao no periodo e definir/ajustar rumos e estratégias para o futuro.

LOTE UNICO
ITEM SERVICOS QUANTIDADE
(para servir)

01 |Welcome Coffee (recepcao/abertura da reuniao) 150
02 |Coffee break (entre as pausas) 150
03 |Buffet 150
04 |Agua, Suco e Refrigerante 150
05 |Sobremesas 150
06 |Locacéao do espaco 1

07 |Estruturas/equipamentos para reuniao corporativa: palco, teldo, som, 1

mesa e cadeiras para conducdo dos trabalhos, cadeiras para os
participantes e ambientacdo que destaque os cuidados sanitarios
anticovid e background amazénico.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 (um) més, contado da assinatura do contrato.
1.3. Ositens de 01 a 05 tomam como indicador a quantidade de pessoas.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1.  Atender a necessidade da Procuradoria realizar evento, a fim de analisar os resultados
da gestdo no periodo e estabelecer, mediante planejamento estratégico, estratégias para o
exercicio subsequente, visto que, em 2020, em virtude do advento da pandemia do corona virus,
nao ocorreu a reunidao anual, tornando-se, neste momento, inadiavel sua realizagéo, tendo em
vista o indispensavel alinhamento do protagonismo institucional ao enfrentamento dos desafios e
incertezas deixados como legado da pandemia ao estado do Para.

3. PRESTAGAO DOS SERVIGOS E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
3.1. O prazo da prestacdo de servigos sera em dias corridos, contados do recebimento do
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empenho.
PRAZO DE
ITEM SERVICOS EXECUCAO
(em dias)
01 Welcome Coffee (recepgao/abertura da reuniao) 01
02 Coffee break (entre as pausas) 01
03 Buffet 01
04 Agua, Suco e Refrigerante 01
05 Sobremesas 01
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06 Locacao do espaco 01

07 Estruturas/equipamentos para reunido corporativa: palco, teldo, 01
som, mesa e cadeiras para condugao dos trabalhos, cadeiras para
os participantes e ambientagdo que destaque os cuidados
sanitarios anticovid e background amazénico.

3.2. Os servicos serao verificados, previamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo servidor
designado fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

3.3.  Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser ajustados no
prazo de 1 (um) dia, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

34. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do
recebimento provisoério, apos a verificacdo da conformidade do servico realizado e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

3.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem 3.4 ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se definitiva no dia do esgotamento do
prazo.

3.5. A verificagdo proviséria ou definitiva dos servicos ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do Contrato.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.1. Sao obrigacbes do Contratante:

4.1.1. Receber o servigo prestado no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
4.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e aceitabilidade definitiva;

4.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestacao de servicos, para que seja substituido ou corrigido;

4.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

4.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagao do servigo, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.2. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no instrumento contratual e
nesta pecga, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do servigo e, ainda:

5.1.1. Efetuar a entrega dos servigos em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constarao as indicagoes referentes aos servigos prestados.

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos;
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5.1.3.  Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

5.1.4. Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento
concorrencial;

5.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato.

5.1.6. Manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio préprio, ou de ter-
ceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto
de interesse da Procuradoria ou de terceiros de que tomar conhecimento em raz&o da execugao
do objeto contratual.

5.1.7. Acatar todas as orientagdes da PGE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagbes formuladas;

5.1.8. Arcar com todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, e outras necessarias ao cumprimento integral do objeto da contratagao;

6. DA SUBCONTRATAGAO
6.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

7. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO

7.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a prestagcdo de servigos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando
o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica a
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em agéncia e
conta corrente.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgao Contratante atestar a execugéo da prestagdo do servigo, objeto do Contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagao da
situacao, nao acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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8.6.  Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.7. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

8.8. Havendo a efetiva execugéo da prestagdo do servigo, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

8.9. Sera rescindido o contrato em execu¢ao com a Contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca estadual ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do Contratante.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
8.10.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que:

9.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

9.1.4. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.5. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o contrato ou prestar
declaragao falsa durante a execucgéo do contrato;

9.1.6. Praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

9.1.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.2.1. A multa sera calculada na forma do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 9.1 do presente Termo
de Referéncia.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

9.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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9.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo, Entidade ou Unidade
Administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

9.2.6. Impedimento de licitar e contratar com Orgéos e Entidades do Estado do Para com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.2.5.1. A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem 9.2.5 também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 9.2
deste Termo de Referéncia;

9.2.6. Declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados.

9.3. As sangdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, 9.2.4 e 9.2.5 poderdo ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa moratéria, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

9.4. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei n° 14.133, de 2021, as empresas ou
profissionais que:

9.4.1. Tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

9.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

9.4.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracédo em virtude de
atos ilicitos praticados.

9.5. A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 8.972, de 2020.

9.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em consideragcédo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

9.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e nos demais cadastros.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
10.1. O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

11. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

11.1. Funcional programatica 25101.03.092.1508.8893, elemento de despesa 339039, fonte de
recursos 0140.

Belém, 23 de novembro de 2021.
Maria Clara de Azevedo Fonseca
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	9.2. Pelo descumprimento das obrigações contratuais, a CONTRATANTE poderá aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções:

